
BO L~O DONG - THU'ONG BIt:JH VA x~ IOJ CQNGHoA xi\. HQI CH(J NGHIAVI~T NAM
TRU'ONG D~l HQC LAO DQNG - XA HQI De)c l~p - T\I' do - H~nh phuc

S6 :13fO IQD-DHLDXH Ha N(Ji, ngay 11(hang 11 nam 2016

QUYETDINH
Ban hanh d~ cirong chi ti~t hoc ph~n Thuc t~p cuBi khoa nganh Bao hiem

trlnh de) d~i hoc h~ chinh quy theo h~ th6ng tin chi

HItU TRUONG TRUONG D~I HQC LAO DQNG - xi\..HQI
Can cir Quyet dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cua BOtnrong BO

Lao dOng- Thuong binh va Xa hOi quy dinh clnrc nang, nhiern vu, quyen han va co du t6
chirc cua Truong Dai hoc Lao dong - Xa hoi;

Can ctr Quyet dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2007 cua BOtnrong
BOGiao due va DEW tao v~ viec ban hanh Quy che dao tao dai hoc va cao dang thea he thong
tin chi; Thong tu s6 57/20 12/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cua BOtnrong BOGiao
due va Dao tao v~ viec sua d6i, b6 sung mot s6 diSu cua Quy ch~ dao t~wd(;!ihoc va cao d&ng
thea M th6ng tin chi ban hanh kern thea QuySt dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4
nam 2007 clla BOtruOngBOGiao dvc va Dao t<;to;

Can cu QuySt dinh s6 1042/QD-DHLDXH ngay 05 thang 8 nam 2015 cua Hi~u truOng
TruOngd~i hoc Lao dOng- Xa hOiv~ vi~cban hanh Quy dinh dao t~o d<;tihoc va cao d&ngthea
M th6ng tin chi t~i TruOngD~i h9CLao dOng- Xa hOi;

Theo d~ nghi clla Truo11gphong Khoa hoc va HQ'Ptac qu6c tS,

QUYETDINH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay dS CU011gchi tiSt hoc phftn ThlJc t?P cu6i
khoa nganh Bao hi~m (co a~cU'(mg chi tdt khn thea).

Don vi quan I;': Khoa Bao hi8m thuOcTruOng.
Di~u 2. Quytt dinh nay co hi~u IlJck~ tu ngay kyo Cac d~ cuong chi tiSt hoc ph~n ban

hanh t(;!iQuy~t dinh nay duqc dung d~ giang d<;tytrong cac Chuong trinh dao t(;1otrinh dOd(;ti
hoc h~ chinh quy thea h~ th6ng tin chi duqc ap dvng trong TruOngD(;!ihoc Lao dOng- Xii hOi
til nam hoc 2016-2017 va thay thS cho cac dS cucmg chi ti~t hoc phftn tuong 1lJ da:duqc ban
hanh tnrac day.

Di~u 3. Cac ong/ba TruOng phong Hanh chinh - T6ng hQ'P,Truong phong Dao ti,iO,
TruOngphong Khoa hoc va HQ'Ptac qu6c t8, Trucmgphong K~ toan - Tai chinh, TnrOngkhoa
Bao hi~m thuOcTruong va TruOng cac don vi co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t
dinh nay./.

Nui nhall:
- Nlm DiSu 3;
- Luu: VT, P. KH&HTQT.
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D}': CUONb CHI TIET HQC PHAN
THl/C T~P CUDI KHOA

(Ban hanh kem thea Quydt dinl« s6: lJ!UQD-DHLDXH ngay ,14 11112016
cua Hieu truong Truong Dai h9C Lao dong - xa hoi)

1. Ten hoc phan: Thuc t~p cuoi khoa (nganh Bao hiem); Ma hoc phAn:

TTCK0424T
2. S6 tin chi: 04 TC (0,180,0)
3. Trinh dQ: Sinh vien nam thir tu nganh Bao hi~m

4. Phan b6 thOi gian:
- Ly thuyet (LT): ° ti~t
- Thuc t~p co sa (TTCS): 180 gio
- '1'1,1' h9C (TH): ° ti~t

5. Di~u ki~n tien quyet: Th\IC hanh bao hiem xa hoi, Quan tri bao hiem xa hQi II,

Quan tri kinh doanh bao hiem II

6. M\lc tieu ciia hoc ph~n
vJ us« thuc:
N~m virng kien thirc ve t6 chirc, hoat dQng cua dan vi thirc tap,
Phan tich, danh gia diroc k~t qua cac hoat dong cua dan vi thuc tap: k~t qua dat

dtroc, hem che va nguyen nhan, til' d6 de xuit vai dan vi nhUng bi~n phap d~ kh&c

ph\lc h:;lDch~.
vd ky nang:
V~n d\lI1g ki~n thuc t6ng hqp cua cac mon h9C van th\Ic t~ ho~t dQng, san xu~t,

c6 diSu ki~n so sanh, giai thich, ap d\lI1gnhUng ki~n thuc da h9C vao cong vi~c C\lthS.
D~t dUQ'ccac ky nang lam vi~c dQc l?p: l~p k~ ho~ch cong vi~c, chu dQng th\Ic

hi~n.
C6 kha nang lam vi~c trong mQt cQng d6ng, lam vi~c nh6m cling vi mQt nhi~m

V\lchung
K~t hqp duQ'c cac ky nang cia h9C dS giai quy~t duQ'c v~n dS hoan chinh: ky

nang tim ki~m tai li~u, ky nang phau t1ch, t6ng hqp tai 1i~u, s6 1i~u...

vJ thai d(J:
Sinh vien co thai dQnghiem tuc, co y thuc t6 chuc, ley lu~t.

7. Mo ta v~n t~t nQi dung ciia hQc ph~n
Day la dqt thl!C t~p t~p trung cua sinh vien sau khi da hoim thanh vi~c h9C 1y

thuy~t nh~m giup sinh vien lmg dl,mg cac ki~n thue da h9C vao thlJc ti6n cua cac dan

vi, nhu tim hi~u chlIe nang, nhi~m V\l: mo hinh t6 chuc hO<;ltdQng; dQi ngfi can bQ,

nhfm vien, nguai iao dQng; quy trinh thlJc hi~n cac nghi~p V\l; tinh hinh thl,l'chi~n cac

nghi~p v\llicn quan d~n chuycn nganh rna sinh vicn duQ'c dao t~o.
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8. Nhiem V1"l cua sinh vien:
- Tham gia du cac buoi giang vien huang dftn ti;iptrung tren lap.
- Tl,I lien h~ dia diem thuc ti;ip,di thirc ti;ipdfiy duo
- Xay dung k~ hoach thuc ti;ip
- Chu dong tim hieu, h9C hoi nghiep vu tir can bo a don vi thirc ti;ip
- Hoan thanh cac thu tuc hanh chinh lien quan d~n thuc ti;ipcuoi kh6a thea quy

dinh
- Hoan thanh va nop bao cao thuc ti;ip cuoi kh6a dung yeu cfiu v~ n9i dung,

hinh thirc va thai gian quy dinh.

9. Tai li~u hoc t~p
[1] f)~ cuong thuc ti;ipt6t nghiep
[2] Quy dinh v~ th€ tlnrc bao cao thirc ti;ipt6t nghiep

10.Tieu chu~n danh gia sinh vien

TT NQi dung Can crr danh gia Trong sa
Giang vien danh gia y tlnrc trong qua trinh
tham du lop huong dftn thlJc ti;ip cu6i kh6a, 20%
g~p gO', trao d6i va lam vi~c vai gifmg vien

1 Di€m qua trinh
hu6ng dftn
Giang vien danh gia y thuc trong qua trinh
thlJc ti;ipa don vi thong qua nhi;it ky thl,Ic ti;ip 20%
va nhi;inxet cua don vi th\l'c ti;ip

2
Thi ket thuc hQc Bao cao thl,Icti;ipcuoi kh6a thea quy dinh cua 60%
phk Truang

:~l

Di~m bao cao thuc tap cu6i kh6a (60%) duO'c ch~m thea dap an chi ti~t nhu sau:
TT NQi dung danh gia f)i~m

1 Hinh thuc tr1nh bay dung quy dinh, dam bao dQ dai, van phong 1

m<;lchl~c, trich dftn dfiy du
i2 Pharr 1 2

3 Phan 2 4

4 Phan 3 3
~

11.Thang diem
_ Di~m danh gia b9 phi;in va di~m thi k~t thue hQc phfin du<!,cch~m thea thang

di~m 10 (tu 0 d~n 10), lam tron d~n mQt chu s6 thi;ipphan.
_ Di€m hQc ph~n la t6ng cua tM cit cac di~m dimh gia bo ph?n eua hQc phfin

nhan vai trQng s6 tucmg ling. Di~m hQc ph~n lam tron d~n mot chu s6 thi;ipphan, sau
d6 dugc chuy~n tMnh di~m chfr nhu sau:

+ LO<;lid1;lt:
A+ (9,2 -10); A (8,5 - 9,1): Gioi
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B+ (7,7 - 8,4); B (7,0 -7,6): Kha
C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): Trung binh

D+ (4,7 - 5,4); D (4,0 - 4,6): Trung binh ySu

+ Loai kh6ng dat:
F+ (2,0 - 3,9); F (diroi 2,0): Kern

12.NQi dung
A. Noi dung tAng quat va phan b6 tho; gian. ---

Ph an bo thoi gian(tit?t) TV

TT NQi dung Tai li~u T6ng
LT TTCS BTL KT

hQc
s6 (giir)

1 Lien M dia diem thirc t~p j 10 i 10 i

2 Xay dung ke hoach thuc t~p [1], 10 10
I

3 Thuc t~p tai co sa, thu thap i [1], [2] 80 80
, ,

s6 lieu, tai li~u... i

4 Viet bao cao [1], [2] 60 60

5 Hoan thien bao cao [1], [2] 20 ! 20!

TAng sA 180 180

Ghi chu: LT: Ly thuyet; ThH: Thirc hanh; TTCS: Thirc t~p co sa; BTL: Bai t~p IOn.

B. NQi dung chi ti~t
Phftn 1. Khai quat d~c diem, tinh hinh chung a don vi thuc t~p (he thong co quan

BHXH, doanh nghiep bao hiem, co quan quan ly Nha mroc v~ BH, doanh nghiep ... )

1. l)~c di~m tinh hinh it don vi thuc t~p. Sinh vien dn tim hi~u va ph an

anh mQt s&v§n d~ co ban sau day:
1.1. Sa hroc lich sir hinh thanh va phat trien cua dan vi

1.2. Chirc nang nhiem vu va M thong t6 chuc bQmay clla dan vi

1.3. DQi ngu can bQ, cong chuc, vien chuc va lao dQng clla dan vi

1.4. Ca sa v~t ch.h ky thu~t. .. Clla don vi

2. Nhfrng thu~n lQi kh6 khan
Thong qua nhfrng thong tin ca ban v8 d~c di~m tinh hinh clla dqn vi th\Ic t~p,

sinh vien chi dua ra nhiing nhiing thu~n 19i kh6 khan vu6ng m~c ca ban c6 tac dQng

tn,rc ti~p d~n vi~c th\Ic hien BHXH ho~c kinh doanh bao hi~m a 'dan vi g6m:

2.1. Nhfrng thu~n le;vica ban
2.2. Nhfrng kh6 khan vuong m~c
Phin II. Tinh hinh th1!c hi~n BHXH ho~c kinh doanh bao hi~m (Y dO'n vi

th1!Ct~p
Tu)' thuQc VelO 10i;l.ihinh don vi th\l'c t~p (ca quan BHXH, ca quan quim ly nba

nuoc v~ BHXH, doanh nghi~p c6 sir d\mg va tham gia d6ng BHXH cho ill 100 lao

dQng tra len ho~c c6ng ty kinh doal1h bao hi~m), can cu vao chuc nang, nhi~rn V"l,l,
3
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quyen han cua don vi va din cir vao quyen, trach nhiern theo qui dinh cua Luat
BHXH ... sinh vien tim hieu va phan anh tinh hinh, k~t qua thuc hien cac mat cong tac
chu ySu v~ BHXH thuoc pharn vi, nhiem vu quan 11'hoac kSt qua hoat dong kinh

doanh bao hiem cua dan vi thirc tap.
A. Thirc t~p t{li CO' quan BHXH:
1. Cong tac tuyen truyen, thong tin, ph6 biSn chinh sach, phap lu~t BHXH. Bao

hiem thuong mai (BHTM)
2. Tinh hinh tham gia BHXH hoac BHTM

3. Cong tac d.p s6 BHXH
4. Tinh hinh thu, nop BHXH
5. Cong tac xet duyet h6 sa, giai quyet chinh sach, chS d<)d6i voi ngiroi lao

dong,
6. Cong tac chi tra cac ch~ do BHXH cho nguoi lao dong g6m:

- Chi tra cac chS d<)6m dau, thai san, thu tuc thanh quyet toan

- Chi tra ch~ d<)tai nan lao dong, b~nh ngh~ nghi~p

- Chi tra chS d<)huu tri, illtuftt
7. Cong tac qwin 11',su dvng qui BHXH
8. Cong tac dAu tu qUIBHXH (n~u th\Ic t~p a BHXH Vi~t Nam)

9. Cong tac quan 11'lUll trti' h6 sa v~ BHXH
10. Cong tac thanh tra, ki~m tra tinh hinh th\Ic hi~n chinh sach, chS d<)BHXH

va vi~c xu 11'cac hanh vi vi ph;;tmpbap lu~t vS BHXH
11. Giai quy6t khiSu n;;ti,t6 cao vS BHXH

B. TIlI!:Ct~pt(liDNBH:
1. San phAm cua DN, chiSn luQ'ckinh doanh

2. Ho~t d<)ngkhai thac

3. HO<;ltd<)ngphong ngua va hc,mch~ rui ro

4. HO<;ltd<)nggiam dinh va b6i thuang

5. HO<;ltd<)ngdAu tu
6. Ho?t d<)ngtai bao hi~m, W~nkSt
6. K~t qua kinh doanh

C. Th{l'c t~p t(li DN kluic:
1. San phAm cua DN, chi6n luQ'ckinh doanh

2. K~t qua san xu~t- kinh doanh

3. Tinh hinh su dVng lao d<)ng
4. Tinh hinh tham gia BHXH
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5. Tinh hinh giai quyet cac ch~ d(>BHXH

D. Thirc t{lp t(li don vi khdc:
sv thirc t?P iJ cac dan vi kh6ng phai la co quan BHXH hoac doanh nghiep bao

hiem thi n(>idung phan II phan anh k~t qua cac mat hoat dong cua dan vi thirc tap.

Ph~n III. Nh~n xet va ki~n ngh]
LU'u .v " Bai Bao cao phai c6 xac nhan ella dan vi thirc t?P v~ thai gian, noi

dung, y thirc thuc t?P cua sinh vien ...

13.Hirong din thuc hi~n chuong trinh
- f)6i voi Khoa chuyen nganh: Chuan bi va cung dp Gifiy gioi thieu thirc t?P

t6t nghiep cho sinh vien thea s6 luong sinh vien ducc tham gia thirc tap; Phan c6ng
giang vien huang d~n thirc tap; Xay dung va thong nhfit quy dinh v€ the thuc trinh bay

bao cao th\l'c t?P t6t nghi~p thea d~c thu chuyen ngfmh.
- f)6i vai giimg vien giang d~y dn: B6 trf thai gian lam vi~c viJi sinh vien thea

ti~n d(>chung, xac nh~n Iich g~p va cac ho~t d(>ngthlJc t~p Clla sinh vien thea nh?t ky
th\l'c t?P; Bao dam n(>idung thlJc t?P va huang d~n sinh vien hoan thanh k€ ho~ch, n(>i
dung thlJc t?P; Ph6i hqp vai cO' So' thlJc t~p d~ ki~m tra vi~c thlJc hi~n n(>i quy, quy
ch~, k~ ho~ch thlJc t~p cua sinh vien; Bao cao vai khoa v~ tinh hinh thlJc t~p Clla sinh
vien. N€u c6 truang hqp phat sinh d~c bi~t, dn bao cao kip thai d~ c6 huang giai

quy~t; Trong thai gian th\,l'c t~p, cac giimg vien huang d~n chiu trach nhi~m truac

khoa v€ cac v§.n d~ clla h9C vien c6 lien quan d~n nhi~m V1,l th\,l'ct~p va c6 trach nhi~m

tbng k€t dqt th\l'c t~p, bao cao khoa b&ngvan ban; f)~t Iich ki~m tra chuang trinh th\,l'c

t~p clla h9C vien truac khi cho di~m chinh thuc.
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BO LAO DONG - THU'ONG BINH VA xA HOI C<)NG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
TRUONG D~I HQC LAO DONG - xA H(H DQc l~p - Til do - H~nh phuc

S6: 1311 IQD-DHLDXH Ha N(ji, ngay 14 thang 11ndm 2016

QUYETDlNH
Ban hanh d~ cU'O'ngchi ti~t hoc ph~n Thuc t~p cu6i kh6a nganh Cong tac xa hQi

trinh dQ d~i hoc h~ chinh quy theo h~ th6ng tin chi

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC LAO BQNG - xA HQI
Can cir Quyet dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cua Bo truong BO

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va co c~u t6
chirc cua Truong Dai hoc Lao dong - Xa hoi;

Can cir Quyet dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2007 cua Bo tnrong
Bo Giao due va Dao tao vS viec ban hanh Quy ch~ dao tao d?i hoc va cao dang thea M thong
tin chi; Thong nr s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 narn 2012 cua Bo tnrong Bo Giao
due va Dao t?OvS vi~c sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Quy ch~ dao t?Od?i hQcva cao d~ng
thee M th6ng tin chi ban hanh kern thea Quy~t dtnh s6 4312007/QD-BGDDT ngay 15 thimg 4 f:-
nam 2007 cua Bo truOngBo Giao d\lc va Dao t?O; ~G)0

Can eu Quy~t dinh s6 1042/QD-DHLDXH ngay 05 thang 8 nam 2015 cua Hi~u truOng
TruOngd?i hQcLao dong - Xa hOiv~ vi~cban hanh Quy dinh dilOt?Od?i hQCva cao d~ng thea
h~ th6ng tin chi t?i TruOngD?i hc;>cLao dong - Xa hOi; '~o~

Theo d~ nghi cua TruOngphong Khoa hQCva Hqp tac qu6c t~, ~

QUYETDJNH:

Bi~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay d~ cuong chi ti~t hQc ph~n Th\1'ct~p cu6i
kh6a nganh Cong tac xa hoi (co ilJ cU'O'ngchi tdt ke,n thea).

Dan vi quim 1y:Khoa Cong tae xa hoi thuoc Truang.
Bi~u 2. Quy~t dinh nay c6 hi~u hJc k~ tir ngay kyoCae d~ cuang chi ti~t hc;>cph~n ban

hanh t?i Quy~t dinh nay duqc dung d~ giang d?y trong cae Chuang trinh dao t?O trinh do d?l
hc;>ch~ ehinh quy thee h~ th6ng tin chi duqc ap dl.lngtrong TruOngD?i hc;>cLao dong - Xa hOi
ill narn hc;>c2016-2017 va thay th~ cho cae d~ cuang chi ti~t hc;>cph~n tU011gt\1'da duqc ban
hanh truac day.

Di~u 3. Cac ong/ba TruOng phong Hanh chinh - T6ng hqp, TruOng phong Dao t?O,
TruOngphong Khoa hc;>cva Hqp tac qu6c t~, TruOngphong K~ toan - Tai chinh, Truong khoa
Cong tac xa hOi thuoc Tmang va TruOng cae dan vi c6 lien quan chiu trach nhi~m thi hanh
Quy~t dinh nay./. ;Y-ft::;"

N(fi IlIUlll:
- Nhu Bi~u 3;
- Luu: VT, P. KH&HTQT.
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DE CUONG CHI TIET HQC PHAN
THl/C T~P CVOI KHOA

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6:J5'1-1 IQD-DHLDXH ngay L1 11112016
cua Hieu truong Truong Dai hoc Lao dong - Xii hoi)

1. Ten hoc ph§n: Thuc t~p cuoi khoa (nganh CTXH); Ma hoc ph§n: TTCK0324T

2. sA tin chi: 04 (0,180,0)

3. Trinh dQ: Sinh vien nam thir nr nganh cong tac xli hoi

4. Phan bA thOi gian
- Ly thuyet (LT): ° ti€t
- Thuc t~p co sa (TTC S): 180 gio
- TlJ hoc (TH): ° ti€t

5. Di~ll ki~n tien quyet: Thtrc hanh cong tac xli hQi ca nhan va gia dinh, ThlJChanh cong
tac xa hQinhom, Tro giup xli hQi

6. Muc tieu cua hoc ph§n
Kiln thlCc: sau khi hoan thanh hoc phan, ngiroi hoc co the:

+Mieu ta v~ thirc trang co sa noi thuc hanh, thuc t~p;
+ Nhan dien diroc vfrn d~ va xac dinh dugc nhu du cua mQt than chu, nhom than

chu ho~c cua c9ng d6ng
+ Li~t ke dugc ngu6n h,rc va rao can lien quan t6'i v~n d~ cua than chu gia dinh,

nhom va cQng d6ng a mQi citp dQh~ th6ng va trong b6i canh hi~n nay cua dia phuang va

cua xli hQi.
+ K~ ten va mieu ta nhfrng tac dQng cua chinh sach, chuang trinh cua nha nu6'c va

cac t6 chuc lien quan t6'i h6 trg ca nhan, nhom hay cO'sa/ cQng d6ng dia phuang do.
Ki nang: Sau khi hoan thfmh mon hQc, nguai hQc co kha nang thlJc hi~n cac kY nang
chuyen sau trong trg giup ca nhan va gia dinh, CTXH nhom va Phat tri~n cQng d6ng. Cl,l
th~ sinh Viell se dugc trai nghi~m, va co th~ thlJc hi~n t6t dugc it nhitt 2 trong s6 cac ky

nang sau:
+ Ky nang ti€p c~n, thi€t l~p m6i quan h~
+ Ky nang thu th~p thong tin va xu ly dfr li~u
+ Ky nang thlJc hi~n cac cong Cl,ltrong danh gia, xac dinh vitn d~ va nhu d.u

+ Ky nang thu hut va thuc dAySlJtham gia
+Ky nang t6 chuc cUQchQpnh~m nh~n di~n vitn d~ va xac dinh nhu du

H
e
L~
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+ Ky nang lap k~ hoach
+ Ky nang huy dong nguon hrc
+Ky nang tham van
+Ky nang bien ho
+ Ky nang truyen thong
+ Ky nang dieu phoi nhom
+ Ky nang ve sa d6 tuong tac nhorn
+Ky nang t6 chirc cac heat dong khoi dong,
+ Ky nang tuyen truyen
+ Ky nang t~p huan
+Ky nang viSt bao cao

Tluii ar: Qua heat dong thirc tap:
+Ngiroi h9Cvan dung va phat trien han v~ cac gia tri dao dire nghe nghiep,
+ Nguoi h9C se y thirc duoc viec tuan thu cac nguyen tAc dao dire trong thuc hanh

nghe nghiep
+Nguoi h9C co y thirc han trong lam viec voi nguoi yeu th~

7. Mo ta v~n t~t n(>idung cua hoc ph§n
H9C phan nay t~p trung VaGviec ren luyen kha nang (rng dl,mg kiSn thuc cua sinh

vien d~ hinh thanh cac ky nang lam vi~c vai cac than chu va nhom than chu, c(>ngd6ng,
thong qua tiSp c~n, thu th~p thong tin, xac dinh v§.nd~ va nhu cAu, xay d\l'ng k~ hoc,tch,
can thi~p va cac hoc,ttd(>ngnang cao nang l\l'c cho cac h~ th6ng than chil, h~ th6ng dich va
cac h~ th6ng hanh d(>ng co lien quan. Hoc phftn cling giup sinh vien v~n dl,lng cac ki~n
thuc da:duqc trang bi tc,tinha truang de tim hi~u bi~t v~ chuang trinh, chinh sach an sinh,
vi~c th\l'c thi cac chuang trinh chinh sach Cl,lth~ tc,tiCo'So' th\l'c hanh. Tren Co'So' v~n dl,mg
cac kiSn thuc VaGth\l'c hanh ngh~ nghi~p, sinh vien se dua ra cae d~ xu§.t, khuySn nghi
eho cac nha thl,Tchanh, hoc,tchdinh chinh sach va cac d6i tac co lien quan tai dao tc,tod~
thuc diy han cong tac dao tc,tocling nhu phat tri~n cac chinh sach va dich Vl,lan sinh duqc
t6t han.

S. Nhi~m V\l cua sinh vien
_ Tham gia dil cac n(>idung huang d§n bAtbu(>ccua giao vien

- T\l' lien h~ dia di~m th\l'c t~p
- Xay d\l'ng kS hoc,tehth\l'c t~p
_ Dam bao th\l'c hi~n cac quy chS, n(>iquy va cac cam kSt lien quan tai vi~c tlwc

~p;
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- DQc va nghien ciru tai lieu ly thuyet lien quan d6n noi dung va muc tieu thuc t~p,
thea yeu du va huang d~n cua giang vien va kiem hu§.nvien co sa;

- Tham gia cac buoi ki~m huan cua giao vien nha tnrong va co So' trong thai gian
tlnrc hanh;

- Hoan thanh cac thu tuc hanh chinh lien quan d6n tlnrc t~p cuoi khoa nhu xac nhan

cua dan vi thtrc t~p....
- Hoan thanh va n9P bao cao thirc t~p cuoi kh6a dung yeu cau v~ noi dung, hinh

thirc va thai gian quy dinh.

9. Tal Ii~u hoc t~p
[1] D~ cuong thuc t~p t6t nghiep
[2] Quy dinh v~ th~ tlnrc bao cao thirc t~p t6t nghiep

10. Tieu chu§n danh gia sinh vien
TT N{}idung Can crr danh gia Trong sa

Giang vien danh gia y thuc trong qua trinh
tham dv lap huang d~n thlJc t~p cu6i khoa, 20%
g~p gO', trao d6i va lam vi~c vai giang vien

1 Diem qua trinh
huang d~n
Giang vien danh gia y thuc trong qua trinh
thlJc t~p a dan vi thong qua nh~t kY thlJC ~p 20%
va nh~ xet clla dan vi thlJc t~p

2
Thi ket thue hQe Bao eao thlJc t~p cuoi kh6a thea quy dinh clla 60%
phk Twang

'N
Ie
Q
H~

Di€m bao cao thlJc t~p cu6i kh6a (60%) duqc ch§.mthea dap an chi ti6t nhu sau:

TT NQi dung danh gia Diem

1 Hinh thuc trinh bay dung quy dinh, dam bao d9 dai, van phong 1
m~eh l~e, trich d~n d~y du

2 N9i dung 1 1
- --

3 N9i dung 2 2

4 N9i dung 3 2

5 N9i dung 4 2

5 N9i dung 5 2
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11. Thang di~m
- Di~m danh gia b9 phan va diem thi k~t thuc h9C phan diroc cham thea thang

diem 10 (tir 0 d~n 10), lam tron d~n mot chtr s6 thap phan
- Diem h9C phan la tong cua t~t ca. cac diem danh gia b9 phan cua h9C phan nhan

voi trong s5 nrong irng. Diem h9C phan lam tron d~n mot chtr s6 thap phan, sau d6 ducc
chuyen thanh diem chir nhu sau:

+ Loai d?t
A+ (9,2 - 10); A (8,5 - 9,1): Gioi
B+ (7,7 - 8,4); B (7,0 - 7,6): Kha
C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): Trung binh
D+ (4,7 - 5,4); D (4,0 - 4,6): Trung binh y~u
+ Loai khong dat
F+ (2,0 - 3,9); F (duoi 2,0): Kern

12.NQi dung
A. Noi dung tAng quat va phan bA thiri gian.

Phan bo thOi gian(tiet) TI}'

TT NQidung Taili~u Tong LT TTCS BTL
hoc

s6
KT (gio')

1 Lien h~ dia diem thuc t~p 10 10

2 Xay dung ke hoach thirc t~p [1], 10 10

3 Thuc t~p tai co sa, thu thap [1], [2] 80 80
s6 lieu, tai lieu. ..

4 Viet bao cao [1],-[2] 60 60

5 Hoan thien bao cao [1], [2] 20 20

TAng sB 180 180

Ghi chit: LT: Ly thuy~t; ThH: Thvc hanh; TTCS: ThlJc t?P co So'; BTL: Bai t?P Ian.
B. Yeu c§u nQi dung cua bao cao thl}'c t~p
Bao cao thlJc t?P co s6 trang tir 30 d~n 40 trang va phai c6 cac n9i dung sau:

Bl. Thl}'c t~p trong linh Vl}'CCong tac X3 hQi
N9i dung 1. Ti~p c?n than chu/ca sa/c9ng d6ng
N9i dung 2. Xac dinh cac h~ th6ng trong thvc hanh CTXH lien quan t6i v~n d~ d.n giai

,
quyet
N9i dung 3. Xac dinh nhu d.u va xay dlJng k~ ho?ch

N9i dung 4. Tri~n khai cae ho?t d9ng
N9i dung 5. LUQ'Ilggia cac k~t qua d?t duQ'Cva k~t thuc chuy~n giao

4



B2. Thuc t~p linh vue An sinh xii hQi
NOi dung 1. Ti€p can, tim hieu chung v~ cc sa thirc t~p
NOi dung 2. Tim hieu cac di~u ~i~n thuc ~i¢n chinh ,sac,han sinh tai co sa thuc t~p
NOidung 3. Xac dinh va tim hieu thong tin chung ve doi tuong chinh such can tro giup
NQi dung 4. Tim hieu thirc trang trien khai cac chinh sach tro giup
NOi dung 5. f)~ xuat kien nghi va k~t thuc

13.Hurmg d~n thuc hi~n chuong trinh
- f)5i voi Khoa CTXH: Chuan bi va cung c~p Giay gioi thieu thirc t~p t6t nghiep

cho sinh vien thea s5 luong sinh vien duoc tham gia thirc tap; Phan cong giang vien
huang dful thuc t~p; Xay dung va thong nhat quy dinh v~ th~ thirc trinh bay bao cao thuc
t~p t5t nghiep thea d~c thu chuyen nganh.

- f)5i vai giang vien: B5 tri thai gian lam vi¢c vai sinh vien thea k€ ho~ch va ti~n
dQ chung, xac nh~n Hch g~p va cac ho~t dQng th\Ic t~p cua sinh vien theo nh~t ky th\Ic
t~p; Bao dam nQi dung th\Ic t~p va huang dfrn sinh vien hoan thanh k€ ho~ch, noi dung
th\Ic t~p; Ph5i hgp vai ca sa th\l'c t~p d~ ki~m tra vi¢c th\Ic hi¢n nQi quy, quy ch€, k~
ho~ch th\Ic t~p cua sinh vien; Bao cao vai khoa v~ tinh hinh th\Ic t~p cua sinh vien. N~u
c6 truang hgp phat sinh d~c bi¢t, cfrn bao cao kip thai d~ c6 huang giai quy~t; Trong thai
gian thl,fc t~p, cac giang vien hu6ng dfrn chiu trach nhi¢m tru6c khoa v~ cac v~n d~ cua
sinh vien c6 lien quan d~n nhi¢m v\l th\Ic t~p va c6 trach nhi¢m t6ng k~t dgt th\Ic t~p, bao
cao khoa b~ng van ban; f)~t lich ki~m tra chuang trinh th\Ic t~p cua sinh vien truac khi
cho di~m chinh thuc.

- HQcphftn nay se dugc ra soat, chinh sua 4 nam/ lfin./»"L-
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80 LAO DONG - THUdNG BINH vA xA HIDl CQNG HoA XA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
TRlJONG i>~I HQC LAO DQNG - XA HQI BQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

S6 :13ft. IQD-DHLDXH HaN(Ji, ngaYl1 thdng 11 ndm 2016

QUYETDJNH
Ban hanh d~ cuong chi ti~t hoc phin Thirc t~p cu6i kh6a nganh K~ toan

trlnh dQd~i hoc h~ chinh quy theo h~ th8ng tin chi

men TRUONG TRUONG D~I HQC LAO BONG - XA HOI
Can cir Quyet dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cua Bo tnrong BO

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va co du t6
chirc cua Truong Dl;iihoc Lao dong - xs hoi; #(I)"~

Can err Quyet dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thing 4 nam 2007 cua se tnrong ~(
Bo Giao due va Dao tao v~ viec ban hanh Quy chS dao tao dai hQCva cao dikg theo h~ thong \<~
tin chi; Thong nr s6 57/20 12ITT-BGDDT ngay 27 thing 12 nam 2012 cua BO tnrong BOGiao ~w

due va Dao tao v~ viec sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Quy ch~ dao t?O d?i h9C va cao d~ng ~
thea M th6ng tin chi ban h,'mh kern thea QuySt dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay ]5 thang 4
nam 2007 cua BO truang BOGiao d\lC va Dao t?O;

Can cli' QuySt dinh s6 1042/QD-DHLDXH ngay 05 thang 8 nam 2015 cua Hi~u tru6ng
TruOng dl,iih9C Lao dong - Xa hOi v~ vi~c ban hanh Quy dinh dao t?O d?i h9C va cao d~ng thea
h~ th6ng tin chi tl;iiTruOng D?i h9C Lao dong - Xa hOi;

Theo d~nghi cua Truang phong Khoa h9C va Hqp tac qu6c t~,

QUYET BINH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quyet dinh nay d~ cuang chi ti~t h9C ph~n ThlJc t~p cu6i
kh6a ngfmh K€ toan (co dJ cuong chi titit kem theo).

Don vi qmin ly: Khoa K~ toan thuoc Truang.

Di~u 2. Quy~t dinh m'iy c6 hi~u h,rc k~ ill ngay kyo Cac d~ cuong chi ti~t h9C ph~n ban
hanh tl,iiQuySt dinh nay duqc dung d~ giang d?y trong cac Chuong trinh dao t?O trinh dO d?i
h9C h~ chinh quy thea h~ th6ng tin chi duqc ap d\lng trong TruOng D?i h9C Lao dong - Xa hOi
tir nam hQc 2016-2017 va thay th6 cho cac d~ cuong chi ti~t h9C ph~ tuong W da: duqc ban

hanh truac day.
Di~u 3. Cac onglba Truong phong Ranh chinh - T6ng hQP, Truong phong Dao t?O,

Truang phong Khoa hQCva Hqp tac qu6c t~, Truong phong K~ toan - Tai chinh, Truang khoa
K~ to{mthuoc TruOng va Truang cac don vi c6 lien quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh

nay.!. 11~:./

NO'inhan:
- Nhu i>i~u3;
- Luu: YT, P. KH&HTQT.
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DE CUONG CHI TIET HQC PH ..\N
THVC T~P CVOI KHOA

(Ban hanh kern theo Quyit dinh .'16: .l.5tvQD-DHLDXH ngay.!tj 111/2016
cua Hieu truong Truong Dai h9C Lao a(jng - Xa hoi)

1. Ten hoc phAn: Thirc t?P cuoi kh6a (nganh k~ toan); Ma hoc phAn: TTCK0124T

2. sf, tin chi: 04 (0,180,0)

3. Trinh dQ: Sinh vien nam thir nr nganh k~ toan

4. Phan b6 thM gian
- Ly thuyet (LT): 0 ti~t
- Th1,Xct~p co sa (TTCS): 180gio
- T1,Xh9C(TH): 0 ti~t

5. Di~u ki~n tien quy~t: K~ toan tai chinh 2, K~ toan Hanh chinh SlJ nghiep 2, K~toan
quan tri

6. Muc tieu ciia hoc ph~n
H9Cphan thirc t~p t6t nghiep yeu du sinh vien thirc t~p toan thai gian tai co sa

th1,XCt~p trong 10 tuan voi nhirng rnuc tieu cu th~ sau day:
_Tao di~u kien cho sinh vien tiep c~n thirc t~, tim hi~u moi tnrong heat dong cua

dan vi, van dung nhtrng kien thuc da duqc trang bi trong nha truang vao th\Tcti~n.
_Cung c6 ki~n thuc da h9C,di sau tim hi~u va n~m b~t cach thuc t6 chuc cong tac

k~ toan trong rung dan vi C\1th~.
_V~n d\lllg ki~n thuc da tich Iuy trong qua trinh lwc t~p t<;l.itruang d~ phan tich,

danh gia th1,XCt~ t6 chuc va v~n hanh b('>may k€ toan trong cac dan vi, a~ xufit cac giai
phap giai quy~t cac t6n t?i trong cong tac k~ tmin cua co So' thlJc t~p.

- Kiin thu-c:
Cung c6 cac ki~n thuc chuyen nganh aa h9Cva bi~t each v~n d\lllgvao th1,Xcti~n.

- Ky nang:
Sau khi th\Ic t~p xong h9Cph~nmiy, sinh vien co cac ky nang phan tich, t6ng hqp

va t\}'nghien cUucac v~n d~ sau han lien quan d~n t6 chuc b('>may k~ toan, k~ toan cac
phin hanh va cac v~n d~ lien quan a~n tai chinh, thu~ trong dan vi th1,Xct~p. Cl,lth~:

Bi~t cach nghien CUuva danh gia s\}'phil hqp gifra t6 chuc b('>may k~ toan, cong
tae k€ toan vai d~c di~m ho?t d('>ng(SXKD) ella dan vi th\}'ct~p.

Bichcach nghien cuu va t6 chuc quy trinh k€ toan m('>ts6 ho?t d('>ngchu y~u eua
dan vi (k~ toan ti~n m~t, TGNH, k~ toan TSCD, k~ toan v~t li~u, k~ toan ti~n luang,
k~ toan chi phi san xu~t, k~ toan tieu th\1 sfm ph~m, k~ tOEmcac khoan thu, chi s1,X

nghi~p, v.v... ).
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Bi~t each thiet k~ h~ thong k~ toan dap irng duoc nhu du thong tin k~ toan cua

nguoi su dung a trong va ngoai dan vi.
Bi~t each danh gia su phil hop cua cong tac k~ toan voi cac chuan mire va nguyen

t~c k€ toan; mire do dap ling thong tin cho quan tri doanh nghiep cua h~ thong k~ toano

- Thtii il~:
+ C6 y thirc dung dim, nghiem tuc, khach quan va khoa h9C trong viec danh gia

thuc t~ t6 chirc k~ toan va cong tac k~ toan cua dan vi.
+ C6 y thirc nghien ciru khoa h9C trong cac v<1nd~ 1y thuyet va thuc ti~n lien

quan d~n cong tac k~ toan trong cac dan vi.
+ C6 dinh hirong tich lily ki~n thirc chuyen man cho nghe nghiep trong tuong lai

ngay til khi con la sinh vien.

7. Mo ta v~n tilt nQi dung eua hQe ph§n
H9C ph~n nay trang bi cho sinh vien kinh nghi~m nghien Clru thvc t~ vS t6 chuc

be>may k~toan, t6 chuc cong tac k~ toan, chinh sach, quy trinh va thu wc k~ toan cac

hOl,ltde>ng(kinh doanh) cua me>tdan vi C\l th~.

8. Nhi~m VI} eua sinh vien
- Tham gia du cac bu6i gifmg vien hu6'ng dfrn t~p trung tren lap.
- TV lien h~ dia di~m thvc t~p, di thvc t~p d~y duo

- Xay dvng k€ ho~ch thvc t~p
- Chu de>ngtim hi~u, h9C hoi nghi~p V\l til can be>a dan vi thvc t~p
- HOal1thanh cac thu t\lC hanh chinh lien quan d~n thvc t~p cubi kh6a thea quy

dinh
- Hoan thanh va ne>pbao cao thvc t~p cu6i kh6a dung yeu du vb ne>idung, hinh

thuc va thai gian quy dinh.

9. Tili Ii~u hQe t~p
[1] DS cuang thvc t~p t6t nghi~p
[2] Quy dinh v~ th~ thuc bao cao thvc t~p t6t nghi~p

10. Tieu ehu§n danh gia sinh vien
TT NQi dung Can err danb gift TrQng sa

Giang vien danh gia y thuc trong qua trinh
tham dv lap hu6'ng dfrn thvc t~p cu6i kh6a, 20%
giiip gO', trao d6i va lam vi~c vO'i gifmg vien

1 Di~m qua trinh
hu6'ng d§n
Giang vien danh gia y thuc trong qua trinh
thvc t~p a dan vi thong qua nh~t ky thvc t~p 20%
va nh~ xet cua dan vi tlwc t?P

--r-

2
Th~ ket thuc h9C Bao, cao thvc t~p cuoi l<..h6a thea quy dinh c~ 60%
pharr I Tr~ang . _.. ._---
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Di~m bao cao thuc t~p cu6i kh6a (60%) diroc cham theo dap an chi ti€t nhir sau:

TT NQi dung danh gia Diem

1 Hinh thirc trinh bay dung quy dinh, dam bao dO dai, van phong 1

mach lac, trich d~n d~y du

2 Chuang 1 2

3 Chuang 2 2

4 Chuang 3 3

5 Chuang 4 2
-

11. Thang di~m
- Di~m danh gia bO phan va diem thi k€t thuc h9C phan diroc cham thea thang

diem 10 (nr 0 d~n 10), lam tron d~n mot chfr s6 thap phan
- Diem h9C phAn la tong cua t~t ca cac di~m danh gia bO phan cua h9C phan

nhan voi trong s6 wang irng. Di~m h9C phan lam tron d~n mot chfr s6 thap phan, sau
do diroc chuyen thanh diem chtt nhir sau:

+ Loai dat
A+ (9,2 - 10); A (8,5 - 9,1): Gioi
B+ (7,7 - 8,4); B (7,0 -7,6): Kha
C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): Trung binh
D+ (4,7 - 5,4); D (4,0 - 4,6): Trung binh y~u
+ Loai khong dat
F+ (2,0 - 3,9); F (diroi 2,0): Kern

12.NQi dung
A. Noi dung tAng quat va phan b8 thei gian.

Phan bo thOi gian(tiet) Tl}'

TT NQidung Tili li~u T~6g I LT I TTCS BTL KT
hQc
(giiJ)

1 Lien h~ dia diem thvc t~p 10 10

2 Xay d\l11gke ho~ch thvc t?P [1], 10 I 10

3 Thvc t?P t~i Co' sa, thu th?p [1], [2] 80 80

s6 li¢u, tai li~u...
4 Viet bao cao [1], [2] 60 60

5 Hoan thi¢n bao cao [1], [2] 20 I 20

TAng s6 180 i 180

Ghi chu: LT: Ly thuy~t; ThH: Thvc hanh; TTCS: Thvc t?P co sa; BTL: Bai t~p Ian.

B. Yeu du nQi dung clla bao cao th\fc t~p
Bao cao thvc t?P c6 s6 trang tu 30 d€n 40 trang va ph::lic6 cac nOi dung sau:
ChU'O'ng 1.D~c di~m v~ t8 chu'c kinh doanh va quan likinh doanh it cong ty (ho~c

d~c di~m t8 ch(rc ho:_ttdQng clla dO'Dvi S\I' nghi~p)
1.1. Thong tin chung v~ dan vi
1.2. Qua trinh hinh thanh va phat tri~n cua dan vi
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1.3. Linh V\IC kinh doanh va qU~ trinh cong nghe san xu~t san pham (chirc nang

nhiem vu cua dan vi S\I nghiep)
1.4. T6 chirc quan Ii va t6 chirc kinh doanh cua cong ty (t6 chirc hoat dong cua dan

vi S\I nghiep)
1.5. K~t qua kinh doanh/hoat dong cua dan vi trong cac nam g§.n day (tir 3 d~n 4

nam)
Trinh bay cac chi tieu:
+ doanh thu. ldi g6p, liii rang (d6i vai DN)
+ tinh hinh sir dung kinh phi si: nghiep, kJt qua hog! a(mg m91s6 nam (don
vi SI! nghiep)

Chuong 2.TA chtrc k~ toan cua don vi
2.1. Hinh thirc k~ toan
2.2. T6 chirc bQmay kS toan
2.3. Ch~ dQ/chinh sach k€ toan ap dung tai dan vi

2.4. Ph~n mem kS toan sir dung cr dan vi
Chuong 3. Quy trinh va tho tuc k~ toan mi)t sa hoat di)ng chu y~u t~i dO'Dv]
3.1. KS roan TSCD

3.2. KS toan tien luang
3.3. K~ toan tieu thu san ph~m/hang hoa

3.4. K~ toan ti~n m~t, TGNH

3.5. KS toan v~t li~u, cong Cl,l,dl,lngCl,l
3.6. K~ toan thanh ph~, hang hoa
3.7. KS tmln chi phi san xu~t va gia thanh san ph~m
3.B. KS toan quan tri (d6i tU(Jnghgch loan, phdn logi chi phi, lqp dl! loan, bao cao

b9phqn, v.v ...)
M6i n6i dung (phdn himh) phai trinh bay aU(Jcquy trinh hgch toan cac nghi?p V{I

chuyiu theo cac n6i dung:
- ChUnglit hq.ehtoan (ten chtrng til', nguiYilqp, quy trinh ludn chuy€n chung tit)
- Quy trinh hgch toan s6 li¢u tu chUnglir vao cae s6 ki loan t6ng h9]J,chi tiit va

cae bao cao ki loan
- Trinh bay bang sO'a6 kh6i, kh6ng trinh bay bang sO'06 tai khoan va khong biit

bu6cphai co s6 li?Uminh h(Ja
Sinh vien co th€ ch(Jnfir 3 (t6i thi€u) din 5phdn hanh dd trinh bay (tilYtheo tung

dO'nvi va !Tnhv~rchoq.td9ng)
ChuO'ng 4. Nh~n xct va ki~n ngh! hoan thi~n tA chu'C va cong tac k~ toan t~i dO'Dvi
4.1. lfu di€m
4.2. T6n t~i
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4.3.
, , , '

Cac kien nghi nham hoan thisn cong tac ke toan tai dan vi

K~t lu~n

13.Hurrng din th,!c hi~n clurong trinh
- D6i voi Khoa chuyen nganh: Chuan bi va cung cap Giay gioi thieu thuc t~p

t6t nghiep cho sinh vien thea s6 hrong sinh vien duoc tham gia thuc tap; Phan cong
giang vien huang dftn thuc tap; Xay dung va thong nhat quy dinh ve th~ tlnrc trinh bay
bao cao thirc t~p t6t nghiep thea d~c thu chuyen nganh,

- D6i voi giang vien: B6 tri thai gian lam viec voi sinh vien thea ti~n di) chung,
xac nhan rich g~p va cac hoat dong thirc t~p cua sinh vien thea nhat ky thirc t~p; Bao
dam ni)i dung thirc t~p va huang d~n sinh vien hoan thanh k~ hOl;tch,ni)i dung th\Ic t~p;
Ph6i hQ'Pvai cO's6 th\Ic t~p de ki~m tra vi~c thlJc hi~n n9i quy, quy ch~, k~ hol;tchthlJc
t~p ella sinh vien; Bao cao vai khoa v~ tinh hinh thlJc t~p cua sinh vien. N~u c6 truang
hQ'Pphat sinh d~c bi~t, cfrn bao cao kip thai dS c6 huang gifLiquy~t; Trong thai gian
thlJc t~p, cae gi:!mgvien huang d~n chiu trach nhi~m truac khoa v~ cac v~ d~ Cllah9C
vien c6 lien quan d~n nhi~m V\l thl,fc t~p va c6 trach nhi~m t6ng k~t dqt thl,fc t~p, bao
cao khoa b~ng van ban; D~t Hch ki~m tra chuang trinh thlJc t?P clla h9C vien truac khi
cllo diem chinh thuc.

- H9C phfrn nay se duQ'c ra soat, chinh sua 04 naml lfrn.;,t.._
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BO LAO DONG - THVdNG BINH v). xA H(H CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
TRUONG D~I HQC LAO DONG - xA HOI DQc l~p - T\f do - H~nh phuc

S6 :13"13 IQD-DHLDXH na N6i, ngaYl1 thang 11 ndm 2016

QUYETDJNH
Ban hanh d~ cirong chi ti~t hoc phin Thuc t~p cu6i khoa nganh Quan tr] kinh doanh

trinh dQd~i hoc h~ chinh quy theo h~ thBng tin chi

HI~U TRUONG TRUONGD~I HQC LAO DONG- xX HOI
Can cu Quyet dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cua BQ tnrong BQ

Lao dong - Thirong binh va Xa hQi quy dinh chirc nang, nhiem V\!, quyen han va co du t6
chirc cua Truong Dai hoc Lao dong - Xa hoi;

Gin cir Quyet dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 narn 2007 cua BQ truong
BQ Giao due va Dao tao v~ viec ban hanh Quy ch~ dao tao dai hoc va cao d~ng thee h~ thong
tin chi; Thong tu s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cua BQ tnrong BQ Giao
due va Dao tao v~ viec sua d6i, b6 sung rnQt s6 di~u cua Quy chS dao t~o d~i hQc va cao d~ng
theo M th6ng tin chi ban hanh kern thee QuySt dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4
narn 2007 cua BQ tru6'ng BQ Giao d\lCva Dao t~o;

Can cu QuySt dinh s6 1042/QD-f)HLDXH ngay 05 thang 8 nam 2015 cua Hi¢u truOng
Truemg d~i hQc Lao dQng - Xii hQi v~ vi~c ban hanh Quy dinh dao t~o d~i hQc va cao d~ng thee
h¢ th6ng tin chi t<;1iTruemg D~i hQc Lao dQng - Xii hQi;

Theo d~ nghi cua TruOng phong Khoa hQc va HQ'Ptac qu6c t~,

QUYET DINH:

Di~u 1. Ban hanh kern thee Quy€t dinh nay d~ cuO'ng chi ti~t hQc phfin Th\l'c t?P cu6i
kh6a nganh Qm'm tr! kinh doanh (co dJ CU07'lg chi tih kern thea),

Dan vi qutm ly: Khoa QUEmtri kinh doanh thuQc Truemg.

Di~u 2. QuySt dinh l1<lyc6 hi¢u l\l'c k~ tll' ngay kyo Cac d~ CUO'l1gchi tiSt hQc ph~n ban
hanh t<;1iQuySt dinh nay duQ'c dung d~ gitmg d~y trong cac ChuO'ng trinh dao t<;10tr1nh dQ d~i
hQc h¢ chinh quy thee h¢ th6ng tin chi duQ'c ap d\ll1g trong TruOng D~i hQc Lao d9ng - Xa h9i
tll' narn hQc 2016-2017 va thay thS cho cac d~ cuang chi ti~t hQc ph~n tuang tl,r dii duQ'c ban

hanh truac day.
Di~u 3. Cac ong/ba Truong phong I-Emh chinh - T6ng hQ'P, Truang phong Dao t:;1O,

TruOng phong Khoa hQc va HQ'P tac qu6c tS, TruOng phong K~ toan - Tai chinh, Truang khoa
Qwin td kinh doanh thuQc Truang va Tnr6'ng cac dan vi c6 lien quan chiu trach nhi~rn thi

Mnh QuySt dinh nay./. )I'{>

Nui nhfin:
- Nhu Di~u 3;
- Luu: VT, P. KH&HTQT.
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DE CUONG CHI TIET HQC PHA.N
THljC T~p CUDI KHOA

(Ban hanh kern theo Quyit dinh s6: .lj.f3IQD-DHLDXH ngay2 r 111/2016
cua Hieu truong Truong DC;Zihoc Lao dong - XCihoi)

1. Ten hoc phan: Thirc tap cuoi khoa (nganh quan tri kinh doanh); Ma hoc phan:
TTCK0524T
2. se tin chi: 04 (0,180,0)
3. Trinh dQ: Sinh vien nam thir nr nganh quan tri kinh doanh
4. Phan b3 thot gian

- Ly thuyet (LT): 0 ti~t
- Tlnrc t~p tai co So' (ThH): 180 gio
- TVhoc (TH): 0 ti€t

5. Di~u ki~n tien quy~t: Quan tri chien hroc, Quan tri marketing, Quan tri chuoi cung irng,

Logistics
6. Muc tieu cua hoc phAn

Muc tieu chung
H9C phan tlurc t~p cuoi kh6a yeu cAu sinh vien thirc t~p toan thai gian tai mot t6

chirc trong suot lO tuAn nham tao di~u kien d~ sinh vien tiep can thirc t~, tim hi~u moi
tnrong heat dong cua t6 clnrc, v~n d\lng nhfrng ki€n thuc dil dugc trang bi trong nha twang
van thvc t~ hOl;ltdong cua t6 chuc. H9CphAn thvc t~p cu6i kh6a cu6i khoa cling h6 trg sinh
vicn tim hi~u va n~m b~t cac hOl;ltdong quan tri va kinh doanh cua mot t6 chuc C\lthS. Sinh
vien cling ren luy¢n ky nang phan tfch, danh gia v~ bo may qwin trt, thl,Ic hi~n cac chuc
nang quan tri va cac lInh vvc hOl;ltdong kinh doanh. Thong qua thl,Ic t~p cu6i kh6a, sinh
vicn se c6 kha nang danh gia v~ bo may quim tri t6 chuc, su m~nh, chuc nang, nhi~m V\l

cua t6 chuc, v~ tinh hinh qwin tri tai chinh, nhan lvc, marketing va ban hang, quan tri chu6i
eung ung, v.v. va bUGCdAud~ xu~t cac gHiiphap giai quy~t cac tbn tl;litrong 11nhV\l'Ckinh

doanh va quan tri tl;licac ca So' thl,Ict~p.

Ml}c tieu cl} th~:
- Kiin thuc:
HQc phAn thvc t~p cU6i kh6a h6 trq sinh vien cung c6 cac ki~n th(rc chuyen nganh

quan tri kinh doanh dil h9C va v~n d\lng van thl,Ic ti~n. C\l th~, sinh vien se tich lUy dugc
cac ki~n thuc v~ lOl;lihinh t6 chuc, chi~n lugc va quan tri chi~n lugc cua t6 chuc; phan tich
dugc moi twang hOl;ltdong cua t6 chuc. Til d6, nghien cuu vi~c thvc hi~n cae chuc nang
quan tri cua cac 16 chue nai sinh vicn thvc t~p, danh gia di~m ml;lnh,diSm y~u eua cac hOl;lt
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dong quan tri va hoat dong kinh doanh. Danh gia duoc thirc trang kinh doanh cua cac C(Jsa
thuc t~p tren cac khia canh: sir phil hQ'Pgitra t6 chirc bQmay va linh V\fCkinh doanh, phan
tich dac diem kinh doanh va danh gia sir phil hQ'Pgitra di;icdiem kinh doanh voi cac chinh
sach va cong cu quan tri dang diroc sir dung tai C(Jsa thuc tap. H6 tro sinh vien nhirng kien
thirc v~ h~ thong thong tin quan tri, thuong mai dien til, quan tri mot ngan hang, mot doanh
nghiep hay mot t6 chirc cung c<ipdich vu nhir benh vien, twang hoc, v.v.

- Kj nang:
K~t thuc thuc t~p cu6i khoa sinh vien se ren luyen cac ky nang ra quyet dinh quan tri; giai
quyet cac tinh hu6ng kinh doanh; ky nang sil dVngph~n m~m trong quan tri mQt t6 chuc;
ky nang giao ti~p trong quan tri va kinh doanh; ky nang t6 chuc cong vi~c dS d:;\thi~u nang
cao nh~t. Qua dQ'ttht,rct~p, lam vi~c v6i cac nha quan trj, chuyen vien a cO'sa thvc t~p,
sinh vien se ren luy~n ky nang lam vi~c nhom; ky nang thich ung vai moi truang vi9C lam
va sv thay d6i cua moi twang; ky nang xay dvng va t:;tol~p ni~m tin; ky nang vuqt qua
thach thuc dS d~y tri dQng l\!'c lam vi~c va toan tam toan y v6i cong vi9C; ky nang t6 chuc
thvc hi9n cong vi9C.

_Thai til): Kit thuc il9'tth~(ctl)p cu6i kh6a, sinh vien se:
+ Co thai dQngh~ nghi~p dung, co y thuc trach nhi~m xa hQi Cllanha quan tri hoi;ic

kinh doanh. Sinh vien cling bu6c d~u duQ'cren luy~n y thuc trach nhi~m, thai dQcong dan

d6i v6i cac v~n d~ kinh t~ va quan tri kinh doanh cua n~n kinh doanh.
+ Co y thuc dung d~n, nghiem tuc, khach quan va khoa hQc trong vi~c danh gia thvc

t~ v~ cae ho:;\tdQng kinh te va qUIDtri t:;ticO'sa thvc t~p.
+ Co y thuc nghien cuu v~ cac v~n d~ ly thuy~t va thvc ti~n g~n li~n vai ho:;ttdQng

quan trt va kinh doanh cling nhu nghi9P V\lquan trt doanh nghi~p.
+Nh~n thuc va nang cao y thuc wan len v~ ngh~ nghi~p trong wang lai.

7. Mo ta vin tit nQi dung clla hQc phin
HQc ph§.n thvc t~p cu6i khoa t~o ti~n d~ cho sinh vien Ung d\lng nhung ki~n thuc va

kinh doanh va quan trt vao thvc ti~n, giup sinh vien tham gia nghien cUu va hQc hoi kinh
nghi~m giai quy~t mQt v~n d~ nh~t dinh rna thl,!c ti~n san xu~t, kinh doanh va quan trt t6
chuc d~t ra. Sinh vien se co di~u ki~n ung d\lng cac ki~n thuc va ky nang da nghien CUu
vao thvc ti~n quan tri mQt ngan hang, mQt doanh nghi~p san xu~t kinh doanh hay doanh

nghi~p thuang m:;ti,ho~c vao mQt t6 chuc thuQc lInh V\TC nao do.

8. Nhi~m Vl} clla sinh vien
_Xac dinh r5 m\le dich, nhi~m V\lva nhung cong vi~c eftn thvc hi~n trong dqt thvc

'<l
)~

',0
x,

t~p.
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- Tham gia du cac huong dfrn chung va lich lam viec voi giang vien hirong diin thtrc
t~p.

- Chu~n bi tai lieu c~n thiet phuc vu dot thuc t~p theo qui dinh cua Truong Dai hoc
Lao dong - Xa hoi va khoa Quan tri Kinh doanh.

- Chu dong lien h~ tim co sa thtrc t~p phil hop voi dieu kien va nguyen vong cua ban
than.

- Lap k€ hoach thuc t~p va thong qua giang vien huang dfrn, phil hop voi di~u kien

thuc t~p tai co sa thirc t~p.
- Chu dong d~t v~n d~ voi dan vi thuc t~p d€ nghe bao cao, d€ diroc khao sat thirc t~

tai cac bo phan cua co sa thirc t~p va thu thap nhirng dit lieu c~n thiet.
- Nghiern chinh chap hanh k~ ho~ch thl,ICt~p, ky lu~t hQc t~p cua Nha truOng va quy

dinh cua dan vi th\fc t~p.
- Nop d~y du tai li~u theo quy dinh sau khi k~t thuc thl,ICt~p bao g6m (1) Nh~t ky

thl,ICt~p, (2) Phi~u nh~n xet cua dan vi thvc t~p va (3) Bao cao thl,Ict~p

.9. Titi Ii~u th\fc t~p
[1] D~ cuang h9Cph~n thl,Ict~p cu5i kh6a
[2] Quy dinh v~ th€ thuc bao cao thl,Ict~p t5t nghi~p

10.Tieu chu§n danh gia sinh vien

TT NQidung Can crr danh gia TrQng s6
Giang vien danh gia y thuc trong qua trinh
tham dl,I lap huang d~n thl,Ic t~p cu5i kh6a, 20%
g~p gO',trao d6i va lam vi~c v6i giang vien

1 Di€m qua trinh
huang d~n
Giang vien danh gia y thuc trong qua trinh
thl,Ic t~p a dan vi thong qua nh~t kY thgc t~p 20%
va nh~n xet cua dan vi thgc t~p

2
Thi ket thuc hQc Bao cao thvc t~p cuoi kh6a theo quy dinh cua 60%
ph~n TruOng

.-
*

Diem bao cao thl,Ic t~p CUOIkh6a (60%) duqc cham theo dap an ChItlet nhu sau:

TT NQidung danh gia Diem

1 Hinh thuc trinh bay dung quy dinh, dam bao do dai, van phong 1

m~ch l~c, trich dfrn d~y du

2 Madau 1

3 Phan 1 2

4 Phan 2 3

5 Phfu13 2
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16 1K~t lu~ 1

11.Thang di~m
_Diem danh gia bQphan va diem thi k~t thuc h9C phan diroc cham thea thang diem

10 (tir 0 d~n 10), lam trim den mot chtr s6 thap phan
_ Diem h9C phan la tong cua t.it cit cac diem danh gia bQ phan cua h9C phan nhan

voi trong s6 nrong (mg. Diem h9C phan lam tron d~n mot chir s6 thap phan, sau d6 duoc

chuyen Thanhdiem chtr nhu sau:

+Loai dat
A+ (9,2 - 10); A (8,5 - 9,1): Gioi
B+ (7,7 - 8,4); B (7,0 - 7,6): Kha
C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): Trung binh
D+ (4,7 - 5,4); D (4,0 - 4,6): Trung binh y~u

+Loai khong dat
F+ (2,0 - 3,9); F (duoi 2,0): Kern

12.NQi dung
A. Noi dung tang quat vaphiin ba thili gian.

Tai
Phan bo thOi gian (tiet) Tl}'

TT NQidung li~u
Tong LT TTCS BTL KT

hoc
s6 (gio)

1 Lien h~ dia diem thirc t~p 10 10

2 Xay dung ke hoach thuc t~p [1], 10 10

3 Thuc t~p tai co so, thu thap [1], [2] 80 80
s6 lieu, tai lieu ...

4 Viet bao cao [1], [2] 60 60

5 Roan thi~n bao cao [1], [2] 20 20

Tong sa 180 180

Ghi cho: LT: Ly thuy~t; ThH: Th\fc hanh; TTCS: Th\fc t~p cO'so'; BTL: Bai t~p Ian.
B. Yeu c§u nQi dung ella bao cao th\fc t~p

Sinh vien nganh Qmin trt kinh doanh c6 th~ th\fc t~p cu6i kh6a t~i nhi~u cO's6 trong
cac lInh V\fCkinh doanh va qmin tri, nhi~u IO(,lihinh tb chuc khac nhau nen nQi dung bao
cao th\fc t~p cU6i khoa se c6 S\f khac bi~t trong tung trucrng hqp (chi ti~t trong phI} h,lC).

NQi dung/ k~t c.iu tbng quat cua bao cao th\Ic t~p nhu sau:

M6'd§u
Ly do ch9n aja aidm thvc tijp, m~c aich, n9i dung va kit qua mong mu6n a(ft dU(Jc

clla a9'tthvc tijp,
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Ph~n 1: Khai quat v~ co'so· thv'C t~p
Trinh bay v~ qua trinh hinh thanh va phat trien, bo may quan tri va cac moi quan h¢

cua t6 chirc voi nhiing a6i tac co lien quan (stakeholders) cua t6 chtrc.
Ph~n 2: Thuc trang hoat oQng cua co' sO'thirc t~p
Trinh bay va phdn tich cdc linh. V{l'C hoat dong, danh muc san phdm, khach hang,

cac nguon luc cho hoat dong va k€t qua hoat d6ng cua co' sa thuc tdp. Chu yeu dua vao

ngu6n dfr lieu so cap cua co so' thuc tdp.
Ph~n 3: Danh gia tlnrc trang hoat oQng cua coosO'thuc t~p
Danh gia di€m manh, di€m yeu, co hoi va thdch thtrc (mo hinh SWOT) a6i vat hoc;zt

al}ng kinh doanh va quan trt cua cO's6' th'/!-'ctcjp. Qua danh gia, sinh vien rut ra nhicng van

a~ clia cO'sa th~I'Ctcjp.

K~t lu~n
Neu ro tia nhcjn thuc tiu9'c nhung van dJ gi, kit qua dc;ztdu9'c qua d9't thl!c tcjp, nang

cao dU9'Ckiin thuc va kY nang nao, thai til} thay ddi ra sao. Nhtmg van d~ nay aU'9'cthi
hi¢n qua bao cao thlfc t(lp.
13.Hrro'ng d~n th\fc hi~n chmmg trinh

- 85i v6i Khoa chuyen nganh: ChuAn bi va cung cAp GiAy gi6i thi¢u thl,Ic t~p t5t
nghi~p cho sinh vien thea s5 luqng sinh vien dw;rc tham gia thl,Ic t~p; Phan cong giimg vien
huang dfin thl,Ic t~p; Xay dl,Ing va th5ng nhAt quy dinh v~ th~ thuc trinh bay bao cao thl,Ic

t~p t5t nghi¢p thea d~c thiI chuyen nganh.
- 85i v6i giimg vien: B5 tri thai gian lam vi¢c v6i sinh vien thea ti~n d(>chung, xac

nh~n lich g~p va cac ho~t d(>ngthl,Ic t~p cua sinh vien thea nh~t ky thl,Ic t~p; Bao dam n(>i
dung thvc t~p va hu6ng d~n sinh vien hoan thanh k~ ho~ch, n(>idung thvc t~p; Ph5i hqp
v6i cO'So' thl,Ic t~p d~ ki~m tra vi¢c thl,Ichi~n n9i quy, quy ch~, k~ ho~ch thl,Ic t~p cua sinh
vien; Bao cao vai khoa v~ tinh hinh thvc t~p cua sinh vien. Neu co truang hqp phat sinh
d~c bi~t, cftn bao cao kip thai d~ co huang giai quy~t; Trong thai gian thl,Ic t~p, cac giang
vien huang d~n chiu trach nhi~m truac khoa v~ cac vAnd~ cua hQc vien co lien quan den
nhi~m V\l th\fc t~p va c6 trach nhi~m t6ng k~t dqt thl,Ic t~p, bao cao khoa bing van ban; f)~t
llch ki~m tra chuong trinh thvc t~p cua hQcvien truck khi cho di6m chinh thuc,

- HQc phAn se dm;rc ra soat, chinh sua 02 narW:~~'~~~
'\ $/

o TRUdNG 1,-
~ -E)AllEJctT
~ . LAO~f)~~NG
&~. XA H91 ~

""~ ~ y-.. 1J '* , ,._
-. - Xuan Hung
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PHl} Ll}C 1: N(H DUNG BAocAo rmrc T~P CVOI KHOA T~I TONG CONG TY/

CONG TY SAN XV AT KINH DOANH

(K~ ca cac doanh nghi~p FDI, 100% vBn mnrc ngoai, v.v.)

1\10DAu .
PHAN I: KHAI QuAT VB TONG CONG TY/ CONG TY .

1.1. Qua trinh hinh thanh, phat trien cua cong ty .

1.2. BQmay quan ly heat dong kinh doanh cua cong ty .

1.3. H~ thong nhfmg nguoi co lien quan dSn tong cong ty/ cong ty (cac nha cung c~p, khach hang,

cac nha quan tri, nguoi lao dQng, ngiroi canh tranh, v.v.)

pHAN II: THT/C T~NG KINH DOANH VA QUAN TRJ eVA TONG CONG TY/ eONG TY

2.1. Thuc trang kinh doanh cua tong cong ty/ cong ty .

2.1.1. Cac linh Vl,!Csan xuat kinh doanh ella cong ty .

2.1.2. Danh muc san pham kinh doanh ella cong ty ..

2.1.3. TN tnrong hoat dong cua cong ty

2.1.4. Cac nguon luc kinh doanh ella cong ty .

- Nguon hrc Uti chinh

- Nguon nhan hrc

- Co sa v~t eh~t ky thuat

- Cac nguen hrc khac
2.1.5. K~t qua hoat dong kinh doanh cua cong ty •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• '0'

(L~y cac chi tieu thee bao cao tai chinh va bao cao kSt qua hoat dong san xu~t kinh doanh, bang
can d6i tai san, bao cao dong tien va cae tii li~u khac clla doanh nghi~p d~ phan tich)

2.2. Thl,!ctr?ng thl,!chi~n cac ehue nang quan tri t?i ea sa thl,!c t~p

2.2.1. Thl,!Ctr?ng xay dl,!ngva quan tri chi~n lugc kinh doanh

2.2.2. Qmln tri k~ ho?ch kinh doanh

2.2.3. Quan tri ngubn nhan ll,!c

2.2.4. Quan tri h~u dn dftu vao va dftu ra

2.2.5. Quan trt tai ehinh va v6n kinh doanh
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2.2.6. Quan tri marketing va ban hang

2.2.7. Kiem soat heat dong cua tbng cong tyl cong ty

PHAN III: DANH GIA THlJC TRANG SAN XUAT KINH DOANH CVA CONG TY

3.1. Nhirng diem manh ············
, , I3.2. Nhtrng diem yeu .

3.3. Nhtrng Co hoi , .

3.4. Nhirng thach thirc .

KETLU!N ~ .

TAl LIJ;:UTHAM KHAo .
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PHD LDC 2:NOI DUNGBAo cAo THUC TAp cuor KHOATAl cAc... . . .
TONG CONG TV/ eONG TN"KINH DOANHXUATNH~P KHAu

MODAu
(Tai sao lai lira chon cong ty thuc tap? n9i dung thuc tap? bao cao thuc t~p v€ nhtrng v~ri d~ gi?)
Ph An I: KHAI QUAT vt eONG TV .

1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trien .
1.2. Chirc nang nhiern vu cua cong ty .
1.2.1. Chtrc nang .
1:2.2. Nhiem vu ..
1.3. B9 may quan ly .
1.4. Cac linh vue hoat dong ella cong ty .

PhAn 2: rmrc T~NG KINH DOANH eVA eONG TV ..
2.1. Moi tnrong va thi tnrong kinh doanh cua cong ty .
2.1.1. Moi tnrong kinh doanh cua cong ty .
2.1.2. Thi tnrong kinh doanh ella cong ty .
(Muc 2.1. chit y moi truong va thi truang thi gitri cua cong ty)
2.2. Danh muc san pham kinh doanh ella cong ty .
(Trinh bay vJ cac loai scmphdm kinh doanh cua cong ty va khdi quat thanh sO'a6 danh muc scm
phdm kinh doanh; £Jc5i voi doanh nghiep kinh doanh xudt nhdp khdu, chit y danh muc scmphdm
xudt nhdp kh6u)
2.3. Ngu6n l\fe kinh doanh ella eong ty .
(ngu6n hrc tai chinh, nhan Sl!, kjJ thugt va cong ngh?, quem trj, v.v.)
2.4. K~t qua kinh doanh clla eong ty .
(Kit qua kinh doanh chung; Kit qua kinh doanh thea thj trtrirng; Theo cO'cdu san ph6m; Thea
phuO'ng thuc kinh doanh,' v.v ...)

PhAn 3: DANH GIA THl)'e T~NG KINH DOANH eVA eONG TV ..
3.1. NhUng m~t mc;tnhella eong ty .
3.2. NhUng di~m y~u ..
3.3. Nhfrng co h9i .
3.4. Nhfrng thaeh thue .

K~t lu~n .
Tai li~u tbam khao
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PHV LVC 3: NOI DUNG ~Ao cAo THVC T~P CUDI KHOA

T~I CONG TY CHUNG KHoAN

MODAu
PhAn 1:Khai quat v~ cong ty chimg khoan .
1.1. Qua trinh hinh thanh va phat tri~n
1.2. Be)may quemtri kinh doanh cua cong ty chirng khoan
1.3. D~c diem kinh doanh cua cong ty clnrng khoan
PhAn 2: Thuc trang kinh doanh va quan tr] ciia cong ty chirng khoan
2.1. Thirc trang kinh doanh cua cong ty chirng khoan
2.1.1.Danh muc san pharn kinh doanh cua cong ty chirng khoan
2.1.2.KSt qua hoat dong kinh doanh ella cong ty chirng khoan
2.1.3.Phan tich cac chi tieu kinh tS ella cong ty chirng khoan
2.2. Thuc trang heat de)ngquan tri ella cong ty chtrng khoan
2.2.1. Quan tri tai chinh cua cong ty chirng khoan
(Chu '1quan tri von, dong tiSn va su dung cac don bAytai chinh cua cong ty clnrng
khoan)
2.2.2. Qulin tri quan h~ khach hang trong kinh doanh clnrng khoan
(Quan tri danh rnuc khach hang, danh muc d§u nr Cllakhach hang, cae chinh sach
voi khach hang)
2.2.3. Quan tri nhan S\l', cO'sa v~t ch~t clla eong ty chUng khoan
2.2.4. Ch~p hanh cac qui dinh phap 1'1Cllaeong ty chUng khoan
PhAn 3: Danh gia thl}'c tr~ng kinh doanh va qmin tri clla cong ty chUng khoan
3.1. Nhfing diSm m'itnh vS kinh doanh va quan trj Cllacong ty chung khoan
3.2. Nhfing diSm ySu vS kinh doanh va qui'mtri clla cong ty chUng khoan
3.3. CO'he)iva thach thuc d6i voi kinh doanh va quan tf! clla eong ty chUng khoan
KETLUAN
TAl LIBu THAM KHAO
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PHl) Ll)C 4: NOI DUNG BAo cAo THVC T~P T~I NGANHANG

MOf>A.U
Ph§n 1: Khai quat v~ Ngan hang .
1.1. Qua trinh hinh thanh va phat tri~n cua Ngan hang .
1.1.1. Qua trinh hinh thanh
1.1.2. Cac buoc phat trien chu y~u cua Ngan hang .
1.2. T&chtrc quan tr] kinh doanh cua Ngdn hang .
1.2.1. B(,>may t6 clnrc quan tri kinh doanh cua Ngan hang .
1.2.2. Quan tri hoat dong kinh doanh cua Ngan hang ..
(Nguyen tic, phan cftp quan tri va m6i quan h¢ gitra cac be>phan trong quan tri kinh doanh
cua ngan hang)
Ph§n 2: Thuc trang kinh doanh cua Ngan hang .
2.1. f>~c di~m kinh doanh ciia Ngan hang .
2.1.1. D~e diem moi tnrong kinh doanh cua Ngan hang .
2.1.2. D~e diem v6n kinh doanh cua Ngan hang .
2.1.3. D~c diem nguon nhan hrc cua Ngan hang .
2.1.4. D~c diem thi tnrong kinh doanh cua Ngan hang ..
2.2. Danh muc san phftm kinh doanh ciia Ngan hang .
2.2.1. Kinh doanh ngoai h6i
- Kinh doanh ti€n t¢
- Kinh doanh chirng khoan
- Kinh doanh dich vu
2.2.2. Kinh doanh tin dung
(Cac hinh thlfC kinh doanh tin dl,mg clla ngan himg dang th~(ct{lp: Tin dl,mg theo chu thi,'
Tin dl,mg thea d6i tU(J71gkhach hang,' Tin dl:lngtheo thai gian; Tin dl:lngtheo kha nang bao

thanh toan; v. v.)
2.2.3. Kinh doanh dich V\l ngan hang
- Dich V\l thanh toan qu6c t~
- Dich V\l ngan hang di¢n tll'
- Dich V\l bao Hinh
- Dich V\l chuy~n ti~n
- Dich V\l quan ly dong ti~n
- v.v.
(L~y s61i~u kinh doanh cua tung lo~i san phAmva l~p thanh bang d~ phan tieh)
2.3. K~t qua kinh doanh ella Ngan hang .
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2.3.1. K~t qua kinh doanh
(Lay s6 lieu theo cdc chi tieu bao cao tai chinh cua ngdn hang, 19p thanh bang eM phdn

tich)
2.3.2. Cac nhan t6 quyet dinh k~t qua kinh doanh cua Ngan hang ..
(Chi ro cac nhdn t6 va tdc dong d~n kit qua kinh doanh nhu thi nao)
Phan 3: Danh gia thirc trang kinh doanh ciia Ngan hang ..

(Danh gia thea me hinh SWOT)
KETLU~N
(Nhtmg viec da thuc hien va kien thirc cua sinh vien qua dot thirc t~p; D\I kien chu d~
nghien ciru cho kh6a luan t6t nghiep)
TAl LIeU THAM KHAo
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BO LAO DONG - THU0NG BINH vA XA Hgr CONG HOA. xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
TRUONG D~l HOC LAO DONG - xA H(>l DQc l~p - T\l' do - Hanh phuc

S6: 1';f4 IQD-DHLDXH Ha N(Ji, ngay 1/;(hang 11 ndm 2016

QUYETDlNH
Ban hanh d~ cU'(YUg chi ti~t hoc phftn Thuc t~p cu6i khoa nganh Quan tr] nhan hrc

trinh dQ d~i hoc h~ chinh quy theo h~ th6ng tin chi

HI:eU TRtJONG TRtJONG D~I HQC LAO DQNG - xA HQI
Can ell'Quyet dinh s6 1263/QD-LBTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cua B<)tnrong B<)

Lao dong - Tlnrong binh va Xa hoi quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va ea du t6
chirc cua Truong Dai hoc Lao dong - Xa hoi;

Can cir Quyet dinh s6 4312007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2007 cua B<)tnrong
B<)Giao due va Dao tao ve viec ban hanh Quy eh~ dao tao dai hoc va eao dang thea h~ thong
tin chi; Thong nr s6 57/20 12/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cua B<)tnrong B<)Giao
due va Dao tao v~ vi~e sua d6i, b6 sung rn<)ts6 di~u eua Quy eh~ dao t~o d~i hQcva cao d~ng
thea M th6ng tin chi ban hanh kern theo Quy8t dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4
narn 2007 eua B<)truOngB<)Giao d\le va Bao t~o;

Can ell' Quy~t dinh s6 1042/QD-DHLDXH ngay 05 thang 8 nam 2015 eua Hi~u truOng
TruOngd~i hQcLao d<)ng- Xii h<)iv€ vi~c ban hanh Quy dinh dao t~o d~i hQcva cao d~ng thea
h~ th6ng tin chi t~i TruOngD~i hQeLao d<)ng- Xii h<)i;

Theo d€ nghi cua TruOngphong Khoa hQCva HQ'Ptac qu6c t~,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay d€ cum1g chi ti~t hQc ph~n Thve t~p cu6i
kh6a nganh Quan trj nhan Ivc (co dJ cU'cmgchi tdt kem thea).

Dan vi qmin 1y:Khoa Quan ly ngu6n nhan Ivc thu<)cTruOng.
Di~u 2. Quy€t dinh nay c6 hi~u Ivc k~ tir ngay kY.Cae d€ cuang chi ti~t hQcph~n ban

hanh t~i Quy~t dinh nay duQ'cdUngdS giang d~y trong cac Chuang trinh dao t~o trinh d<)d~i
hQcM chinh quy thea M th6ng tin chi duQ'cap d\lng trong TruOngD~i hQcLao d<)ng- Xii h<)i
tir nam hQc2016-2017 va thay th~ cho cac d~ cuang chi ti~t hQcph~n tuang tlJ dii duQ'cban
hanh truac day.

Di~u 3. Cac ong/ba TruOng phong Hanh chinh - T6ng hQ'P,TruOng phong Dao t~o,
Tnrang phong Khoa hQCva HQ'Ptac qu6e t~, Tnrang phong K~ toan - Tai chinh, TruOngkhoa
Qulin 1yngu6n nhan Ivc thu<)cTruOng va TruOng cac dan vi c6 lien quan chiu trach nhi~rn thi
hanh Quy~t dinh nay.!. }?yL

NO'i nita,,:
- Nhu Di~u3;
- Luu: VT, P. KH&HTQT.
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DE CHONG CHI TIET HQC PHAN
rauc TAp CU6I KHOA

(Ban hanh kem thea Quyh dinh s6: 13;f1t /QD-fJHLfJXH ngay.tlt /11/2016
cua Hieu truong Truong fJC;Zi h9CLao dong - Xii h9Z)

1. Ten hoc phan: Thirc t~pcuoi kh6a (nganhQTNL);Mil hoc phin: TTCK0224T

2. s6 tin chi: 04

3. Trinh dQ: Sinh vien nam thir tu nganh Quan tri nhan luc

4. Phan b6 thOi gian
- Ly thuyet (LT): 0 ti~t
- Th1,1'ct~p co So' (TTCS): 180 gio
- T1,1'hoc (TH): 0 ti~t

5. Di~u ki~n tien quy~t: Tuyen chon va su dung nhan 11,1'c,Dao tao nhan 11,1'c,Quan tri
thu lao lao d<)ngtrong doanh nghiep.

6. Ml}c tieu cua hoc ph in
HQc phan Thirc t~p cuoi kh6a giup sinh vien he thong k~t n6i khoi kien thirc

chuyen nganh, lien h~ thuc t~ va hoan thien cac kg nang nghe nghiep ciing nhu thirc
chirng va hoan thien pham chat nghe nghiep truac khi ra truOng.

_Ki€n thu'c: Sinh vien k~t n6i ki~n thuc t6 chuc b<)may, t6 chuc ngudn nhan
11,1'c,t6 chuc h~ th6ng chinh sach nhiin S\1'va t6 chuc b<)may chuyen tnich quan tIi
ngudn nhan 11,1'c.

_Kj nang: Sinh vien tim hi~u va buac dAu ren duQ'c dUQ'ccac kg nang xu Iy
cang vi~c hang ngay cua can b<)chuyen trach cang tac quan tri ngudn nhan ]\1'C

_ Thai t/{J: Sinh vien duQ'c ki€m chUng va hQChoi dUQ'ctac phong, thai d<),quan
di~m va chuin m1,1'cd~o duc cua ngucri lam ngh€ quan tIi ngudn nhan 11,1'c.

7. Mo ta v~n tit nQi dung ciia hQc ph in
HQc phAu Th\1'Ct~p cu6i khoa Ia hQc phAn b&t bu<)c d6i vai sinh vien chuyen

nganh Quan tri nhan l1,1'c.HQc phAu nay bao gdm cae n<)idung cAn tim hi~u ve d?c thu
t6 chuc b<)may m<)tt6 chuc, d?c thu ngudn nhan 11,1'cva phan b6 ngudn nhan h,rccua t6
chuc, t6 chuc b<)may va ceng tac quan tIi ngudn nhan l\1'ccua t6 chuc, t6 chuc cac
nghi~p Vl). chuyen nganh qmin tIi ngudn nhan l1,1'c,M th6ng chinh sach quim tri ngudn
nhan h,rc trong t6 ch(rc.

8. Nhi~mVI} ciia sinh vien
_Tham gia du cac bu6i giao vien huang d~n t~p trung tren lap.
_Yeu cAu sinh vien tl,l' lien M dia di~m th1,1'ct~p, di tl1l,l'ct~p dAyduo
_HQc hoi nghi~p Vl). tir can b<)nhan S\1'a dan vi th\1'ct~p, duQ'c can b<)thea d5i a

doanh nghi~p danh gia d~t yeu du tra len va co xac nh~ eua don vi th\1'Ct~p v€ qua
trinh di thvc t~p cu6i kh6a a don vi do.

_ Hoan thanh bao cao tlwc t~p t6t nghi~p dam bao dung n<)i dung thea d~
cuang, dam bao c~p nh~t dfr Ji~u, dam bao dung quy dinh v€ th~ thue.

KL
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9. Tai li~u hoc t~p

[1] f)~ cuong thuc t?P t6t nghiep
[2] Quy dinh v~ th~ thirc bao cao thuc t?P t6t nghiep

10.Tieu chuan danh gia sinh vien
TT NQidung Can cir danh gia Trong sa

Giang vienl danh gia y thirc trong qua trinh
tham du 16p huong d~n thirc t?P eu6i kh6a, 20%
g~p go, trap 06i va lam viec voi giang vien

1 Diem qua trinh
huong diin ,
Giang vien danh gia y thirc trong qua trinh
thuc t?P 6' dan vi thong qua nh?t ky thirc t?P 20%
va nhan xet cua dan vi thirc t?P

2
Thi ket thuc hoc Bao cao thuc t?P cuoi kh6a thea quy dinh cua 60%
ph§n Truong

Diem bao cao thuc t?P cuoi kh6a (60%) diroc cham theo dap an chi ti~t nhir sau:

TT NQi dung danh gia Diem

1 Hinh thirc trinh bay dung quy dinh, dam bao do dai, van phong 1

mach lac, trich d~n d~y du

2 Chuang 1 1,5

3 Chuang 2 1,5

4 Chuang 3 2

5 Chuang 4 4 ,_
*--;;;

11. Thang di~m ,
, _ f)i~m ~anh gia bo ph?il ~a ~i8m thi ~~t thuc h<;>cph§n du<)'cchgm thea thang

diem 10 (tir 0 den 10), lam trim den mot ehu so th?p phan
_ f)i~m h<;>cph~n la t6ng cu~ tftt ca cae di~m danh gia bo ph~n eua h<;>cph~n

nhan v6'i tf<;>ngs6 tuang ilng. f)i~mlh<;>cphfin lam trim d~n mot chu s6 th~p phfm, sau
d6 du<)'echuy~n thanh di~m chu nhJ sau:

+Lo~i d~t ,
A+ (9,2 -10); A (8,5 - 9,1): piai
B+ (7,7 - 8,4); B (7,0 - 7,6): [Kha
C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): ITnmg binh
D+ (4,7 - 5,4); D (4,0 - 4,6):!Trung binh ySu
+ Lo:;tikhong d:;tt :
F+ (2,0 - 3,9); F (dum 2,0): Kern

12. NQi dung
A. NQi dung tAng quat va phart bA thiYigianI, I --r+-:r-, -. 1-' ....-~--P-h-a-n-b-o..--th-(n-·-g-ia-n-('-tie-'-~t)--1Tu1

C'T NQi dung J_ at t~U TongD T ITTCS IBTL I KT I hQ'~J
2



.- jso (gia) I
1 Lien h~ dia diem thirc t~.p 10 10 I

2 Xay dung ke hoach thirc t?p [1], 10 10 I
3 Thuc tap tai co sa, thu thap [1], [2] 80 80

s6 lieu, tai lieu ...
4 Viet bao cao [1], [2] 60 60

_-

5 Roan thien bao cao [1], [2] 20 20
TAng s6 180 , 180 I

I

Ghi chu: LT: Ly thuyet; ThH: Thirc hanh; TTCS: Thirc t?P co sa; BTL: Bai t?P Ian.
B. Yeu cAu ni}i dung cua bao cao thuc t~p

Chuong 1. Tang quan v~ don vi tbt}'c t~p t6t nghiep
1.1. Thong tin chung v~ dan vi
1.2. T6 clnrc b9 may cua dan vi
1.2.1. Chirc nang nhiem vu dan vi
1.2.2. Sa d6 du true b9 may
1.2.3. R~ thong vi tri viec lam/chirc danh cong viec
1.2.4. Co che heat dong
1.3. Nguon nhan lire cua t6 chirc
Chirong 2. Ta chirc hi} may chuyen trach cong tac quan tr] nhan ll}'c
2.1. T6 clnrc b9 may chuyen trach
2.1.1. Ten goi, chirc nang cua b9 may chuyen trach
2.1.2. Cong vi~c chuyen trach nhan S\I
2.1.3. M6i quan h~ cong vi~c trong b9 may chuyen trach
2.2. T6 chilc nhan S\I trong b9 may chuyen tnich
2.2.1. Thong tin nang l\Ic d9i ngu can b9 chuyen trach
2.2.2. B6 tri nhan SlJva phan cong cong vi~c C\l th~ trong b9 may chuyen trach
CbU'O'ng 3. Ni}i dung clla quan tri ngu6n nban It}'ct~i dOll vi tbt}'c t~p
3.1. Quan di~m, chu tnxm1g, chinh sach quan tri nhan IlJc t;;1idan vi th1,l'ct?P
3.2. T6 chilc, tri~n khai cac hO;;1td9ng qmin tf! nhan 11,l'c
ChU'O'ng 4. Chuyen d~ cbuyen sau (Sinh vien tt}' chQn chuyen d~ nghien clhl)
4.1. Ca saly lu?n yin d~ nghien cUu
4.2. ThlJc tr;;1ngva m9t 56 khuy~n nghi (v~ vAnd~ nghien cilu)

13. HU'O'ngdin th\1'c'hi~n chU'O'ngtrinh
_ D6i vai Khoa chuyen nganh: Chu~n bi va cung dp GiAy giai thi~u thlJc t?P

t6t nghi~p cho sinh vien thea s6 IUQ11gsinh vien duQ'c tham gia th1,l'ct?P; Phan cong
giang vien huang d~n th1,l'ct?P; Xay d1,l'llgva th6ng nhAt quy dinh v~ th~ thilc trinh bay
bao cao tlwc t?P t6t nghi~p thea d~c thu chuyen nganh.

_ D6i vai gitmg vien giang d;;1ydn: B6 tri thai gian him vi~c vai sinh vien theo
ti6n d9 chung, x,k nh?n lich g~p va cac hO<;1td9ng thlJc t?P clla sinh vien thea nh?t k)'
th1,l'ct?P; Bao dam n9i dung thlJc t?P va huang d~n sinh vien hoim thanh k~ hO<;1ch,n9i
dung th\Tc t~.p;Ph6i hQ'Pvai ca sO'thlJc t?P d8 ki~m tra vi~c thlJc hi~n n9i quy, quy ch~,
k~ hO<;1chthlJc t?P cua sinh vien; Bao cao vai khoa v~ tinh hinh thlJc t?P clla sinh vien.
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NSu co tnrong hQ'Pphat sinh dac biet, dn bao cao kip thai d€ co huang giai quyet;
Trong thai gian thirc t~p, cac giang vieruhuong d§n chiu trach nhiem truce khoa v~ cac
v§n d~ ella hoc vien e6 lien quan d~n nhiem vu thirc t?P va co trach nhiern tong k~t dot
thirc t?P, bao cao khoa bang van ban; ~~t lich kiem tra chuong trinh thuc t?P cua h9C
vien truce khi cho diem chinh thirc,

- H9C phan nay se diroc ra soat, chinh sua 02 nam/Iftn,,;lc?t~~
/\:fdNG

U
~0 TR ONG ;.z;~

f)AI HQC
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