BO LAO PONG - THUONG BINH VA XAHOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC LAO PONG - XA HOI Déc lap - Tu do - Hanh phic
sé : 230 /Qp-PHLDXH Ha Noi, ngay 24 thang 11 nam 2016
QUYET DINH

Ban hanh dé cwong chi tiét hoc phin Thuc tip cubi khéa nganh Bio hiém
trinh dj dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi

HIEU TRUONG TRUONG PAT HQC LAO PONG - XA HOI

Can ctr Quyét dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 ndm 2015 cua B) truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
chire ctia Trudng Pai hoc Lao dong - Xa hoi;

Cin cir Quyét dinh so 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2007 cua B trudng
B¢ Gido duc va Bao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng theo hé théng
tin chi; Thong tu so 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cta Bo trudng Bo Giao
duc va Pao tao v& viéc stra doi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché dao tao dai hoc va cao ding
theo hé thdng tin chi ban hanh kem theo Quyét dinh sb 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4
nam 2007 cua Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctr Quyét dinh sb 1042/Qb-DHLDXH ngay 05 thang 8 ndm 2015 cua Hiéu trudng
Trudng dai hoc Lao ddng - X4 hdi ve viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc va cao dang theo
hé thong tin chi tai Trudng Pai hoc Lao dong — Xa hoi;

Theo dé nghi cta Trudng phong Khoa hoc va Hop tac qudc té,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay dé cuong chi tiét hoc phﬁn Thuc tap cubi
khoa nganh Bao hiém (cé dé cuong chi tiét kém theo).

Don vi quéan ly: Khoa Bao hiém thudc Trudng.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac dé cuong chi tiét hoc phan ban
hanh tai Quyét dinh nay dugc ding dé giang day trong cac Chuong trinh dao tao trinh d¢ dai
hoc hé chinh quy theo hé thdng tin chi dugc ap dung trong Truong Dai hoc Lao dong — Xa hoi
tir ndm hoc 2016-2017 va thay thé cho cac dé cuong chi tiét hoc phén tuong tu dd duoc ban
hanh trude day.

Diéu 3. Cac 6ng/ba Trudng ph(‘)ng Hanh chinh - Téng hop, Trudng phong Pao tao,
Trudng phong Khoa hoc va Hop tac qudc té, Trudng phong Ké toan - Tai chinh, Trudng khoa
Bao hiém thuoc Truong va Truong céc don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. %

Noi nhan:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT, P. KH&HTQT.




PE CUGNG CHI TIET HQC PHAN
THU'C TAP CUOI KHOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: Z3F0OD-DHLDXH ngay 29 /11/2016

cua Hiéu truomg Truong Dai hoc Lao dong — Xa hoi)

1. Tén hoc phin: Thuc tap cudi khoa (nganh Bao hiém); Ma hoc phin:
TTCK0424T
2. S tin chi: 04 TC (0.180.0)
3. Trinh d9: Sinh vién nam thi tu nganh Bao hiém
4. Phan bb thoi gian:

- Ly thuyét (LT): 0 tiét

- Thyc tap co so (T’TCS): 180 gio

= Tu hoc (TH): O tiét , ”

5. Diéu kién tién quyet: Thyuc hanh bao hiém xa hdi, Quan tri bao hiém x4 hoi II,
Quan tri kinh doanh bao hiém II
6. Muc tiéu cia hoc phin

Vé kién thirc:

Nam vimg kién thire vé td chirc, hoat ddng ctia don vi thuc tap.

Phan tich, danh gia dugc két qua cac hoat dong cua don vi thyuc tap: két qua dat
duoc, han ché va nguyén nhan, tir d6 @ xuét voi don vi nhitmg bién phap dé khéc
phuc han ché.

Vé ky ndng:

Van dung kién thirc tdng hop cua cac moén hoc vao thuc té hoat dong, sén Xuit,
¢6 diéu kién so sanh, giai thich, 4p dung nhimg kién thirc d3 hoc vao cong viéc cu thé.

Dat duoc cac k¥ nang lam viée doc lap: lap ké hoach cong viée, chu dong thuc
hién.

C6 kha nang lam viéc trong mot cong ddng, lam viéc nhém cing vi mdt nhiém
vu chung

Két hop duoc cac k¥ ndng da hoc dé giai quyét duogc vén d2 hoan chinh: k¥
ndng tim kiém tai lidu, k¥ ning phén tich, téng hop tai liéu, s6 lieu...

Vé thdi do:

Sinh vién co thai do nghiém tic, c6 y thirc t chirc, ky luat.

7. M6 ta vin tit noi dung cita hoe phin

Day la dot thuc tép tép trung cua sinh vién sau khi dd hoan thanh viéc hoc ly
thuyét nhim gitp sinh vién img dung cac kién thirc da hoc vao thuc tién cia cac don
vi, nhu tim hiéu chtc ning, nhiém vu: m6 hinh td chuc hoat dong; ddi ngil can b,
nhan vién, ngudi iao dong; quy trinh thuc hién cac nghiép vuy; tinh hinh thuc hién cac

nghiép vu lién quan dén chuyén nganh ma sinh vién dugc dao tao.
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8. Nhiém vu cia sinh vién:

- Tham gia du cac budi giang vién huéng dén tap trung trén 16p.

- Tu lién hé dia diém thuc tap, di thuc tap dﬁy du.

- Xay dung ké hoach thuc tap

- Chu dong tim hiéu, hoc hoi nghiép vu tir can bd & don vi thuc tap

- Hoan thanh c4c tht tuc hanh chinh lién quan dén thuc tap cudi khoa theo quy
dinh

- Hoan thanh va ndp bdo cdo thuc tép cudi khéa dung yéu cdu vé noi dung,
hinh thirc va thoi gian quy dinh.
9. Tai liéu hoc tap

[1] Bé cuong thuc tap t6t nghiép '

[2] Ql{y dinh vé thé thic bao cédo thuc tap tot nghi€p
10. Tiéu chuin danh gia sinh vién

TT | Noi dung Cin cir ddnh gid Trong sb
Giang vién danh gia y thic trong qué trinh
tham dy 16p huong dan thuc tap cudi khoa, —
gip g0, trao doi va lam viéc voi gidng vién
1 2 - hudng dan
i o Giang vién danh gia y thtrc trong qud trinh
thuc tdp & don vi thong qua nhét ky thuc tap 20%
va nhén xét cua don vi thuc tap
’ Th1 két thic hoc | Bao cdo thuc tap cubi khoa theo quy dinh ctia 60%
phan Trudng

Diém bdo céo thuc tap cudi khoa (60%) duoc cham theo d4p 4n chi tiét nhu sau:

& b Noi dung danh gia Piém

1 Hinh thirc trinh bay dung quy dinh, dam bao d6 dai, vin phong | 1
mach lac, trich d4n day du

2 Phéan 1
3 Phén 2
4 Phén 3 3

11. Thang diém

- Pim danh gia bd phan va diém thi két thuc hoc phan dugc cham theo thang
didm 10 (tir 0 dén 10). lam tron dén mot chit sé thap phan.

- Piém hoc phin 1a tdng cia tAt ca cic diém danh gia bd phan ciia hoc phan
nhan véi trong sé tuong tmg. Piém hoc phan lam tron dén mot chi s6 thap phan, sau
d6 duoc chuyén thanh diém chit nhu sau:

+ Loai dat:
A+ (9,2 -10); A (8.5-9,1): Gioi



B+ (7,7 -8,4). B (7.0 - 7,6): Kha
C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): Trung binh
D+ (4,7 — 5.4); D (4,0 — 4,6): Trung binh yéu
+ Loai khong dat:
F+ (2,0 — 3,9); F (dudi 2,0): Kém
12.N¢i dung
A. Noi dung téng quat va phin b6 thoi gian

Phan b thoi gian(riét) Ty
TT | Noi dung Tai liéu To?g LT | TTCS | BTL | KT h‘:’f
) (gio)
Lién hé dia diém thyc tap 10 10
Xay dung ké hoach thyc tép | [1], 10 10
Thuc tap tai co so, thu thap ' [1], [2] 80 80
s6 liéu, tai lidu... ,
Viét bao cao [1], [2] 60 60
Hoan thién bao céo (1], [2] 20 20
Tong s6 180 180

Ghi chi: LT: Ly thuyét; ThH: Thyc hanh; TTCS: Thyc tép co s¢; BTL: Bai tap lon.

B. Noi dung chi tiét
Phin 1. Khai qut dic diém, tinh hinh chung & don vi thuc tép (hé théng co quan

BHXH, doanh nghiép bao hiém, co quan quan ly Nha nudc vé BH, doanh nghiép...)

1. Pic diém tinh hinh & don vi thyc tap. Sinh vién cin tim hiéu va phin
4nh m{t s6 vin dé co bin sau diy:

1.1. So luoc lich sir hinh thanh va phét trién cta don vi

1.2. Chirc nang nhiém vu va hé théng to chirc by may ctia don vi

1.3. Doi ngii can bd, cong chire, vién chic va lao dong cua don vi

1.4. Co s& vat chat ky thuat... cua don vi

2. Nhitng thuén lgi khé khin

Théng qua nhitng thong tin co ban vé dic diém tinh hinh cta don vi thuc tap,
sinh vién chi dua ra nhimg nhimg thuén lgi kho khén vudng mic co ban co tac dong
truc tiép dén viéc thuc hién BHXH hodc kinh doanh bao hiém & don vi gém:

2.1. Nhirng thuén l¢i co ban

2.2. Nhitng kh6 khan vuéng méc

Phén I1. Tinh hinh thue hién BHXH hoic kinh doanh bio hiém & don vi
thue tap

Tuy thudc vao loai hinh don vi thue tap (co quan BHXH, co quan quén ly nha
nuée vé BHXH, doanh nghiép ¢ st dung va tham gia déng BHXH cho tir 100 lao

dong tr& 1én hodc cong ty kinh doanh bao hiém), can cir vao chirc niang, nhiém vy,
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quyén han ctia don vi va cédn ci vao quyén, trach nhiém theo qui dinh cua Luét

BHXH.... sinh vién tim hiéu va phan anh tinh hinh, két qua thuc hién cdc mat cong tac

chi yéu vé BHXH thudc pham vi, nhiém vu quén ly hoac két qua hoat dong kinh

doanh bao hiém cua don vj thuc tap.

A. Thuec tdp tai co quan BHXH:

1. Cong tac tuyén truyén, thong tin, phd bién chinh sach, phap luat BHXH. Bao

hiém thuong mai (BHTM)

dong.

2. Tinh hinh tham gia BHXH hodc BHTM

3. Cong tac cap s6 BHXH

4. Tinh hinh thu, ndp BHXH

5. Cong tac xét duyét hd so, gidi quyét chinh sach, ché do ddi véi ngudi lao

6. Cong tac chi tra cac ché d6 BHXH cho ngudi lao dong gom:

- Chi tra céc ché d6 dm dau, thai san, tha tuc thanh quyét toan

- Chi tra ché d6 tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

- Chi tra ché do huu tri, tir tudt

7. Cong tac quan ly, sir dung qui BHXH

8. Cong téc dau tur qui BHXH (néu thyc tap & BHXH Viét Nam)

9. Cong tac quan ly luu trir hé so vé BHXH

10. Cong tic thanh tra, kiém tra tinh hinh thuc hién chinh séch, ché d6 BHXH

va viée xir Iy cac hanh vi vi pham phép luat vé BHXH

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cao vé BHXH

B. Thuec tdp tai DNBH:

1. San phdm ctia DN, chién lugc kinh doanh
2. Hoat ddng khai thac

3. Hoat dong phong nglra va han ché rii ro
4. Hoat dong giam dinh va bdi thudng

5. Hoat dong dau tu

6. Hoat dong tai bao hiém, lién két

6. Két qua kinh doanh

C. Thuec tdp tai DN khdc:

1. San phim cua DN, chién lugc kinh doanh
2. Két qua san xuit- kinh doanh

3. Tinh hinh st dung lao dong

4. Tinh hinh tham gia BHXH
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5. Tinh hinh giai quyét cac ché do6 BHXH

D. Thuee tap tai don vi khdc:

SV thuc tap & cac don vi khéng phai la co quan BHXH hoac doanh nghiép bao
hiém thi ndi dung phan II phan 4nh két qua cac mit hoat dong ctia don vi thuc tap.

Phén IIL Nhin xét va kién nghi

Luwu y : Bai Bdo cdo phai c6 xac nhan cua don vi thyc tap vé thoi gian, noi
dung, y thirc thyc tdp cua sinh vién...

13. Huéng din thue hién chwong trinh

- Péi v4i Khoa chuyén nganh: Chudn bi va cung cip Gidy gi6i thiéu thuc tap
tbt nghiép cho sinh vién theo sb lugng sinh vién dugc tham gia thyc tdp; Phan cong
giang vién huéng dan thuc tap; Xay dung va théng nhét quy dinh vé thé thic trinh bay
bao c4o thuc tap tot nghiép theo déc thu chuyén nganh.

- Péi voi giang vién giang day can: B4 tri thoi gian 1am viéc véi sinh vién theo
tién do chung, x4c nhén lich gdp va cic hoat dong thuc tép cua sinh vién theo nhat ky
thuc tap; Bao dam ndi dung thuc tép va huong din sinh vién hoan thanh ké hoach, néi
dung thuc tap; Phéi hop v6i co s& thuc tap dé kiém tra viée thuc hién ndi quy, quy
ché, ké hoach thuc tap cua sinh vién; Béo cdo véi khoa vé tinh hinh thuc tép cua sinh
vién. Néu c6 truong hop phat sinh dic biét, cin bao céo kip thoi dé c6 huong giai
quyét; Trong thdi gian thuc tép, cdc giang vién hudng dan chiu trach nhiém trude
khoa vé céc van dé cua hoc vién c6 lién quan dén nhiém vu thuc tap va co trach nhiém
téng két dot thuc tap, bdo cdo khoa bang vin ban; Dit lich kiém tra chuong trinh thuc
tap cuia hoc vién trudce khi cho diém chinh thuc.

- Hoc phén nay s& dugc ra soat, chinh sira 02 nam/lan. 7¢ -

. Ha Xuin Hung




BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LAO PONG - XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
sé: 25 /Qb-PHLDXH Ha Néi, ngay 24 thang 11 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh d& cwong chi tiét hoc phan Thuc tap cudi khoa nganh Cong tic xa hji
trinh d9 dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HQC LAO PONG - XA HOI

Cin ctr Quyét dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cua BO truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6
chirc cia Truong Pai hoc Lao dong - Xa hdi;

Cin cir Quyét dinh so 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2007 cua B¢ trudng
B¢ Gido duc va bao tao v& viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao ding theo hé thong
tin chi; Thong tu so 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cua Bo truong B Gido
duc va DPao tao vé viéc sira dbi, bd sung mot so diéu cua Quy ché dao tao dai hoc va cao dang
theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4
nim 2007 cua Bo truong B Gido duc va Dao tao;

Can cr Quyét dinh s6 1042/Qb-DHLDXH ngay 05 thang 8 nam 2015 cua Hiéu truong
Truong dai hoc Lao dong - X3 hoi vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc va cao dang theo
hé thong tin chi tai Truong Pai hoc Lao dong — Xa hoi:

Theo dé nghi cua Trudng phong Khoa hoc va Hop tac qudc té,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay dé cuong chi tiét hoc phan Thuc tap cudi
khéa nganh Céng tac xi hdi (co dé cuong chi tiét kém theo).

Pon vi quan ly: Khoa Céng tac xa hdi thude Truong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc dé cuong chi tiét hoc phén ban
hanh tai Quyét dinh nay dugc ding dé giang day trong cac Chuong trinh dao tao trinh do dai
hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi duoc ap dung trong Truong Dai hoc Lao dong — Xa ho1
tir nim hoc 2016-2017 va thay thé cho cac dé cwong chi tiét hoc phan twong tu dd duoc ban
hanh trudc day.

Pidu 3. Cac 6ng/ba Trudng phong Hanh chinh - Téng hop, Trudng phong Pao tao,
Trudng phong Khoa hoc va Hop tac qudc té, Truong phong Ké toan - Tai chinh, Truong khoa
Cong tac x4 hoi thudc Truong va Trudng céc don vi ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. #¢.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, P. KH&HTQT.
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PE CUGNG CHI TIET HQC PHAN
THUC TAP CUOI KHOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 25T /OD-DHLDXH ngay 24 /11/2016
cua Hiéu truomg Truong Pai hoc Lao dong — Xa hoi)

1. Tén hoc phan: Thuc tap cudi khoa (nganh CTXH); Ma hoc phian: TTCK0324T
2. S6 tin chi: 04 (0,180.0)
3. Trinh d¢: Sinh vién nam tht tu nganh cong tac xa hoi
4. Phan bb thoi gian
- Ly thuyét (LT): O tiét
- Thuc tip co sO (T,TCS): 180 gid
- Tu hoc (TH): O tiét
5. Pidu kién tién quyét: Thuc hanh cong tac x4 hdi ¢4 nhén va gia dinh, Thuc hanh cong
tac xa hoi nhom, Trg gitup xa@ hoi
6. Muc tiéu ciia hoc phin
Kién thiee: sau khi hoan thanh hoc phén, ngudi hoc c6 thé:
+ Miéu ta vé thuc trang co s& noi thuc hanh, thuce tap;
+ Nhan dién duoc vén d& va xac dinh dugc nhu cu ciia mot thén chi, nhém than
chi hodc cia cong dong
+ Liét ké dugc nguf*)n luc va rao can lién quan téi van dé cta than chu gia dinh,
nhém va cong dong & moi cap do hé théng va trong bdi canh hién nay cta dia phuong va
cta xa hoi.
+ K& tén va miéu ta nhing tac dong cua chinh sach, chuong trinh cua nha nudc va
cac t chirc lién quan t6i hd trg ca nhan, nhém hay co so/ cong dbng dia phuong do.
Ki nang: Sau khi hoan thanh mén hoc, ngudi hoc c6 kha nang thuc hién cac ky nang
chuyén sau trong trg giip cd nhan va gia dinh, CTXH nhom va Phat trién cong dong Cu
thé sinh vién s& dugc trai nghiém, va co thé thuc hién tot dugc it nhét 2 trong sb cic ky
nang sau:
+ K§¥ nang tiép cén, thiét 1ap mbi quan hé
+ K§ nang thu thap thong tin va xir ly dix lidu
+ K§¥ ning thyc hién cac cong cu trong danh gia, xac dinh van d& va nhu cau

+ K¥ nang thu hut va thuac day su tham gia
+ K¥ nédng td chirc cude hop nhim nhan dién vin & va xac dinh nhu cau
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+ Ky nang lap ké hoach

+ K¥ nang huy dong ngudn luc

+ K§ ning tham van

+ K¥ nang bién ho

+ K§ néng truyén thong

+ K¥ nédng diéu phéi nhom

+ K¥ nang v€ so dd tuong tac nhém

+ K¥ néng td chire cac hoat dong khoi dong,

+ K§¥ nang tuyén truyén

+ K¥ nang tép huén

+ K ning viét bao céo
Thdi dp: Qua hoat dong thuc tép:

+ Nguoi hoc van dung va phat trién hon vé céc gia tri dao dirc nghé nghiép.

+ Ngudi hoc sé y thue duge vige tuén thu cac nguyén tic dao duc trong thuc hanh
nghé nghiép

+ Ngudi hoc cé y thie hon trong lam viée voi ngudi yéu thé
7. Mb ta vin t\ﬁt ndi dung cia hoc phén

‘Hoc phan nay tap trung vao viéc rén luyén kha nang ung dung kién thirc ctia §inh

vién dé hinh’the‘mh cac ky nang lam viéc voi cac than chu va nhom thén chu, cong dong,
théng qua tiep can, thu thap thong tin, Xac dinh van dé vélnhu cau, xdy dung ké hoach,
can thiép yé cac hoat ddng néng cao nang luc cho céac hé thong than chu, hé¢ thong dich Yé
cac hé théng hanh dong c6 lién quan. Hoc phén cting gitp sinh vién van dung cac kién
thirc da duoc trang bi tai nha truong d€ tim hiég biét vé chuong trinh, chinh séach an sinh,
viéce thuc thi cac chuong trinh chinh sach cu thé tai co s& thuc hanh. Trén co s6 van dung
cac kién thirc vao thyc hanh nghé nghiép, sinh vién s& ,dua ra cac dé xudt, khuyén ngh§
cho cac nha thuc hanh, hoach dinh chinh sach va cac doi tac ¢ lién quan t6i dao tao d€
thiic ddy hon cong tac dao tao cling nhu phat trién céc chinh sach va dich vu an sinh dugc
tot hon.
8. Nhiém vu ciia sinh vién

- Tham gia du cac ndi dung huong dan bt budc cua gido vién

- Tu lién hé dia diém thyc tdp

- Xay dung ké hoach thyuc tap

- Pam bao thuc hién cac quy ché, ndi quy va cic cam két lién quan tgi viée thuc

A

tap;



- Poc va nghién ciru tai liéu ly thuyét lién quan dén nodi dung va muc tiéu thuc tép,
theo yéu cdu va hudéng dan cua giang vién va kiém huén vién co sé;

- Tham gia céac bubi kiém huén cua gido vién nha trudng va co so trong thoi gian
thuc hanh;

- Hoan thanh céc thu tuc hanh chinh lién quan dén thuc tap cubi khoa nhu x4c nhan
cua don vi thuc tap....

- Hoan thanh va ndp bao céo thuc tép cudi khéa dung yéu cau vé noi dung, hinh
thirc va thoi gian quy dinh.

9. Tai liéu hoc tap
[1] Pé cuong thyc tap tot nghiép
[2] Quy dinh vé thé thirc bao co thuc tap tot nghiép

10. Tiéu chuian danh gia sinh vién

TT | Ngidung Cin cir danh gia Trong sb
Giang vién danh gia y thirc trong qud trinh
tham dy 16p huéng dan thye tap cubi khoa, 0
gip g0, trao doi va lam viéc voi giang vién
1 S o hudng dan
- quatanh Giémgg vién danh giad y thuc trong qué trinh
thuc tp & don vi thong qua nhat ky thuc tp 20%
va nhéan xét cua don vi thuc tap
) Th1 két thuc hoc | Bdo céo thyuc tap cudi khoa theo quy dinh cta 60%
phén Trudng

Piém béo céo thuc tap cudi khoa (60%) dugc chém theo dép 4n chi tiét nhu sau:

TT Noi dung danh gia Piém
1 Hinh thire trinh bay dung quy dinh, ddm bao d¢ dai, van phong ,
mach lac, trich dan day du
b Noi dung 1 1
3 Noi dung 2 2
= No6i dung 3 2
5 Noi dung 4 2
5 Noi dung 5 2
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11. Thang diém

- Piém danh gia bo phan va diém thi két thuc hoc phan dugc chdm theo thang
diém 10 (tu 0 dén 10), 1am tron dén mot chix s6 thap phén
- Dlem hoc phan la tong cua tat ca cac diém danh gid bo phan ctia hoc phan nhan
voi trong 56 tuong tmg. Piém hoc phén lam tron dén mét chir sé thap phan, sau d6 duoc

chuyén thanh diém chir nhu sau:
+ Loai dat

A+ (9,2 — 10); A (8,5 -9.1): Gidi
B+ (7,7 - 8,4); B (7,0 — 7,6): Kha
C+(6,2-6,9); C (5.5 — 6,1): Trung binh

D+ (4,7 — 5,4); D (4,0 — 4,6): Trung binh yéu

+ Loai khong dat
F+ (2,0 —3,9); F (dudi 2,0): Kém
12.Ngi dung
A. Nji dung téng quat va phin bd thoi gian
, Phén bb thoi gian(tict) Tuw
TT | Ngi dung Tai liéu To?g LT | TTes | BTL | KT h?\c
sO (gio)
1 | Lién hé dia diém thuc tap 10 10
2 | Xay dung ké hoach thyc tap | [1], 10 10
3 Thyc tap tai co sd, thu thép | [1], [2] 80 80
sd liéu, tai lidu. ..
4 | Viét bao cdo [1],[2] 60 60
5 Hoan thién béo cao 1], [2] 20 20
Téng sb 180 180

Ghi cha: LT: Ly thuyét; ThH: Thyc hanh; TTCS: Thyc tép co so; BTL: Bai tép 16n.

B. Yéu ciu ndi dung ctia bao cdo thue tip
Béo cao thuc tép ¢o s6 trang tir 30 dén 40 trang va phéi c6 cac ndi dung sau:

B1. Thue tap trong linh vuc Cong tic xa hdi
Noi dung 1. Tiép céan than chi/co s¢/cong dong

Noi dung 2. Xéac dinh céc hé théng trong thuc hanh CTXH lién quan t6i vén d& can giai

quyet

Noi dung 3. Xéc dinh nhu cau va xay dung ké hoach
Noi dung 4. Trién khai cac hoat dong
Noi dung 5. Lugng gia cac két qua dat dugc va két thic chuyén giao

W\ @ 7 Y/



B2. Thue tap linh vuec An sinh x4 hgi
Noi dung 1. Tiép can, tim hiéu chung vé co s& thuc tap
Noi dung 2. Tim hiéu cac diéu kién thuc hién chinh sach an sinh tai co s¢ thuc tap
Noi dung 3. X4c dinh va tim hiéu thong tin chung vé ddi tugng chinh sach can trg gitp
Noi dung 4. Tim hiéu thuc trang trién khai cac chinh sach tro giap
Noi dung 5. D& xuét kién nghi va két thuc

13. Hréng dén thye hién chmmg trinh

- Péi véi Khoa CTXH: Chuén bi va cung cip Gidy giéi thiéu thuc tap t6t nghiép
cho sinh vién theo s luong sinh vién dugc tham gia thuc tdp; Phan cong giang vién
hu(mg dan thuc tap; X4y dung va théng nhat quy dinh vé thé thirc trinh bay bao céo thyc
tap tot nghlep theo dac thu chuyen nganh.

- Bdi véi giang vién: B6 tri thoi gian lam viéc véi sinh vién theo ké hoach va tién
d6 chung, x4c nhan lich gdp va cac hoat dong thuc tép cia sinh vién theo nhat ky thuc
tap; Bao dam ndi dung thuc tap va hu(mg dan sinh vién hoan thanh ké hoach, noi dung
thuc tap; Phdi hop véi co s& thuc tép dé kiém tra viéc thuc hién nodi quy, quy ché, ké
hoach thyc tép cua sinh vién; Bao cao v6i khoa vé tinh hinh thyc tap cua smh vién. Néu
c6 trudng hop phat sinh dic biét, can bao céo kip thoi dé c6 huéng giai quyet Trong thoi
gian thuc tép, cac glang vién huéng dan chiu trach nhiém trudc khoa vé cac van dé cla
sinh vién c6 lién quan dén nhiém vu thuc tdp va co trach nhiém tdng két dot thuc tap, bao
céo khoa bang van ban; Pat lich kiém tra chuong trinh thuc tap cta sinh vién trudc khi
cho diém chinh thirc.

- Hoc phan nay s& dugc ra soat, chinh sira 4 nam/ ln, 7+




BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC LAO DONG - XA HOI Déc lap - Twr do - Hanh phic
sé : /37, /Qp-PHLDXH Hé Ni, ngay4 thang 11 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh d& cwong chi tiét hoc phan Thuec tip cudi khéa nganh Ké todn
trinh d¢ dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LAO PONG - XA HOI

Can ctr Quyét dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cua Bo truong BO
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chirc ctia Trudng Pai hoc Lao dong - Xa hoi;

Cin cir Quyét dinh so 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 ndm 2007 cta BJ truong
B6 Gido dyc va bao tao vé viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc va cao ding theo hé théng
tin chi; Thong tu so 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cua B6 truong Bo Giao
duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 diéu cia Quy ché dao tao dai hoc va cao ding
theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4
nam 2007 cta Bo trudéng Bo Gido duc va Dao tao;

Cin cir Quyét dinh s6 1042/Qb-DHLDXH ngay 05 thang 8 nam 2015 cua Hiéu trudng
Trudng dai hoc Lao dong - X4 hdi vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc va cao ding theo
hé thong tin chi tai Trudng Dai hoc Lao dong — Xa hdi;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Khoa hoc va Hop téc qudc té,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay dé cuong chi tiét hoc phén Thuc tap cudi
khéa nganh K& todn (c6 dé curong chi tiét kém theo).

DPon vi quan ly: Khoa Ké toan thudc Truong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac & cuong chi tiét hoc phén ban
hanh tai Quyét dinh nay dugc dung dé giang day trong cac Chuong trinh dao tao trinh d6 dai
hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi dugc &p dung trong Truong Pai hoc Lao dong — X4 hoi
tir ndm hoc 2016-2017 va thay thé cho cic dé& cuong chi tiét hoc phin tuong ty dd dugc ban
hanh truéc day.

Piéu 3. Cac dng/ba Truong ph(‘)ng Hanh chinh - Téng hop, Trudng phong Pao tao,
Trudng phong Khoa hoc va Hop tac québc té, Trudng phong Ké toan - Tai chinh, Truong khoa
Ké toan thuoc Trudong va Trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. 7%
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3:
- Luu: VT, P. KH&HTQT.




PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
THUC TAP CUOI KHOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 28 F2/QD-DHLDXH ngay. 24 /11/2016
cua Hiéu truomg Truwong Pai hoc Lao dong — Xa hoi)

1. Tén hoc phin: Thuc tap cubi khéa (nganh ké toan): Mi hec phin: TTCK0124T
2. S6 tin chi: 04 (0,180,0)
3. Trinh d@§: Sinh vién nim th tw nganh ké toan
4. Phan bo th(‘)’i’gian ’
- Ly thuyeét (LT): 0 tiet
- Thyc tap co sO (T’TCS): 180 gio
- Tu hoc (TH): 0 tiét
5. Didu kién tién quyét: Ké toan tai chinh 2, K& toan Hanh chinh su nghiép 2, K¢ todn
quan tri
6. Muc tiéu gﬁa hoc ph:"ir} ‘

Hoc phan thuc tap tot nghiép yéu cau sinh vién thuc tap toan thoi gian tai co s&
thye tap trong 10 tudn v6i nhimg muc tiéu cu thé sau day:

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép cén thuc té, tim hiéu méi trudong hoat dong cua
don vi, van dung nhiing kién thirc da duoc trang bi trong nha trudong vao thuc tién.

- Cung cb kién thuc da hoc, di sau tim hiéu va ndm bét cach thirc tb chic cong tac
ké toan trong timg don vi cu thé.

- Van dung kién thuc da tich luy trong qué trinh hoc tép tai truong dé phan tich,
dénh gia thuc té t chtrc va van hanh by méy ké toan trong cic don vi, dé xuét cac giai
phap giai quyét céc tdn tai trong cong tac ké toan cua co sd thyc tap.

- Kién thirc:

Cung cé c4c kién thie chuyén nganh da hoc va biét cach van dung vao thuc tién.

- Ky ndng:

Sau khi thuc tap xong hoc phdn nay, sinh vién c6 cac k¥ nang phan tich, tong hop
va tu nghién ciru cac véAn dé sau hon lién quan dén t chic bd may ké toén, ké toan cac
phﬁn hanh va cac vén dé lién quan dén tai chinh, thué trong don vi thuc tép. Cu thé:

Biét cach nghién ciru va danh gia sy phu hop gilta t& chirc bd may ké toan, cong
tac ké toan voi dac diém hoat dong (SXKD) ciia don vi thuc tap.

Biét cach nghién ctru va t6 chirc quy trinh ké toan mot sb hoat dong chu yéu cua
don vi (k& toan tién mat, TGNH, ké toan TSCD, ké toan vét lidu, ké toan tién luong,
ké toan chi phi san xuat, ké toan tiéu thu san phém, ké toan cac khoan thu, chi su

nghiép, v.v...).



Biét cach thiét ké hé théng ké toan dap ung duogc nhu ciu thong tin ké toén cia
ngudi su dung ¢ trong va ngoai don vi.

Biét cach danh gia su phu hop ctia cong téc ké todn véi cac chuan muc va nguyén
tic ké toan; murc do dép img thong tin cho quan tri doanh nghiép cta hé théng ké toan.

- Thdi dj:

+ C6 y thuc ding dén, nghiém tic, khach quan va khoa hoc trong viéc danh gia
thuc té t& chire ké toan va cong tac ké toan cua don vi.

+ C6 y thirc nghién ctru khoa hoc trong céc van dé ly thuyét va thuc tién lién
quan dén cong téc ké toan trong céac don vi.

+ C6 dinh hudng tich liy kién thirc chuyén moén cho nghé nghiép trong tuong lai
ngay tir khi con 1a sinh vién.
7. M6 ta v:‘iq tit ndi dung ciia hoc phin

Hoc phin nay trang bj cho sinh vién kinh nghiém nghién ctru thuc t€ vé t6 chuc
bo may ké toan, t6 chirc cong tac ké toan, chinh sach, quy trinh va thi tuc ké todn cac
hoat dong (kinh doanh) ctia mét don vi cu thé.
8. Nhiém vu cia sinh viéq )

- Tham gia du cac budi giang vién hudng dan tép trung trén 16p.

- Tu lién hé dia diém thuc tap, di thuc tap déy du.

- Xay dung ké hoach thuc tap

- Chu dong tim hiéu, hoc hoi nghiép vu tir can bo & don vi thyc tap

- Hoan thanh cac thu tuc hanh chinh lién quan dén thuc tap cudi khoa theo quy
dinh

- Hoan thanh va ndp bao céo thuc tap cudi khoa ding yéu clu vé ndi dung, hinh
thirc va thoi gian quy dinh.
9. Tai liéu hoc tip

[1] D& cuong thuc tap t6t nghiép
[2] Quy dinh v& thé thirc bao céo thuc tap tot nghiép

10. Tiéu chuin danh gia sinh vién

TT | Ngidung Cin cir danh gid Trong sd
Giang vién danh gia y thic trong qué trinh
tham dy 16p huéng dan thuc tap cudi khoa, 0%
gdp g0, trac d6i va lam viéc véi giang vién
1 2 s hudng dan
biém qua tish e e danh gid ¥ thic trong qua trinh
thuc tap ¢ don vi thong qua nhat ky thuc tap 20%
va nhén xét cua don vi thuc tdp
) Th1 k&t thic hoc | Béo cao thuc tap cudi khéa theo quy dinh cta 60%
phan Trudng
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Piém bao céo thuc tap cudi khoa (60%) duge chim theo dap 4n chi tiét nhu sau:

TT Noi dung ddnh gid Piém

1 Hinh thuc trinh bay dung quy dinh, dam bao d¢ dai, van phong | 1
mach lac, trich din day du

2 Chuong 1 2
3 Chuong 2 <
4 Chuong 3 3
5 Chuong 4 2

11.Thang diém

- Diém danh gia bd phan va diém thi ket thiic hoc phin dugc cham theo thang
diém 10 (tr 0 dén 10), lam tron dén mot chi 56 thap phéan

- Piém hoc phan la tdng cua tit ca cac diém danh gia bo phan cta hoc phéan
nhan voi trong sé tuong tng. Piém hoc phan lam tron dén mot chir sb thap phén, sau
d6 duge chuyén thanh diém chit nhu sau:

+ Loai dat

A+ (9,2 - 10); A (8,5-9,1): Gidi

B+ (7,7 - 8,4); B (7,0-7,6): Kha

C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): Trung binh

D+ (4,7 - 5,4); D (4,0 — 4,6): Trung binh yéu

+ Loai khong dat
F+ (2,0 - 3.9); F (duoi 2,0): Kém
12.N¢i dung
A. No§i dung téng quat va phin b6 thoi gian
Phan b thoi gian(tiéy) Ty
TT | N§i dung Tai liéu Tor}g LT | TTCS | BTL | KT h(:)\c‘
s0 (gio)
1 | Lién hé dia diém thyc tap 10 10
2 | Xay dung ké hoach thuc tép | [1], 10 10
3 Thuc tap tai co s&, thu thap | [1], [2] 80 80
sb liéu, tai liéu. ..
+ Viét béo cao [1], [2] 60 60
5 Hoan thién béo cao [1], [2] 20 20
Tong so 180 180

Ghi cha: LT: Ly thuyét' ThH: Thuc hanh; TTCS: Thuyc tap co so; BTL: Bai tap lon.
B. Yéu cau ndi dung ciia bdo cdo thuc tip

Béo c4o thuc tép co sb trang tir 30 dén 40 trang va phai c6 cac ndi dung sau:

Chuwong 1. Pac diém vé td chire kinh doanh va quan li kich doanh & cong ty (hodc
dic diém t0 chirc hoat d(‘mg cia don vi su nghiép)

1.1. Thong tin chung vé don vi

1.2.  Qua trinh hinh thanh va phat trién ctia don vi



1.3.  Linh vuc kinh doanh va quy trinh céng nghé san xuét san pham (chirc ning
nhiém vu ctia don vi su nghi€p)
1.4.  Tb chic quan li va td chic kinh doanh ctia cong ty (t6 chirc hoat dong cia don
vi su nghiép)
1.5. Két qua kinh doanh/hoat dong cua don vi trong cac nam gén day (tir 3 dén 4
nam)
- Trinh bay cdc chi tiéu:
+ doanh thu, 1di gop, i rong (doi véi DN)
+ tinh hinh st dung kinh phi su nghiép, két qua hoat déng mot sé nam (don
vi sy nghiép)
Chuwong 2.T$ chirc ké toan ciia don vi
2.1. Hinh thirc ké toan
2.2. T chirc b méy ké toén
2.3.  Ché do/chinh sach ké toan ap dung tai don vi
2.4. Phin mém ké toan str dung & don vi
Chuong 3. Quy trinh va thii tuc ké todn mt sé hoat dong chi yéu tai don vi
3.1. Kétoan TSCD
3.2. K& toan tién luong
3.3. K& toan tiéu thu san phdm/hang hoa
3.4. Ké toan tién mat, TGNH
3.5. K& toan vat liéu, cong cu, dung cu
3.6. K& toan thanh pham, hang hoa
3.7. K& toan chi phi san xuAt va gid thanh sin phim

3.8, K& toan quan tri (déi twong hach todn, phdn logi chi phi, ldp du todn, bdo cdo
bo phan, v.v...)

Méi néi dung (phan hanh) phdi trinh bay dwgc quy trinh hach toan cdc nghiép vu
chii yéu theo cdc ndi dung:

- Chimg tir hach todn (tén chitng tir, nguoi ldp, quy trinh ludn chuyén chirng tir,)

- Quy trinh hach todn s6 liéu tir chimg tir vao cdc 56 k& todn téng hop, chi tiét va
cdc bdo cdo ké todn

- Trinh bay béng so dé khdi, khong trinh bay bang so db tai khoan va khong bt
budc phai co 56 liéu minh hoa

Sinh vién c6 thé chon tir 3 (16i thiéu) dén 5 phan hanh dé trinh bay (tity theo timg
dom vi va linh viee hoat dong)
Chuong 4. Nhan xét va kién nghi hoan thién t chire va cong tac ké todn tai don vi
4.1. Uudiém
4.2. Tontai



4.3.  Céc kién nghi nhdm hoan thién cong tac ké to4n tai don vi

A "
Keét luan

13. Hwong din thuc hién chuwong trinh

- Déi v6i Khoa chuyén nganh Chuén bj va cung cép Gidy gioi thiéu thuc tap
t6t nghiép cho sinh vién theo s6 luong sinh vién dugc tham gia thuc tap; Phén cong
giang vién huéng dan thuc tép; Xdy dung va théng nhit quy dinh vé thé thuc trinh bay
bao c4o thuc tap tdt nghiép theo dac thu chuyén nganh.

- Déi véi giang vién: BS tri thoi gian lam viéc véi sinh vién theo tién d6 chung,
xac nhan lich gip va cac hoat dong thuc tap cua sinh vién theo nhat ky thuc tép; Bao
dam néi dung thuc tép va hu'c'mg dan sinh vién hoan thanh ké hoach, néi dung thuc tap;
Phéi hop véi co s& thuc tap dé kiém tra viéc thuc hién noi quy, quy ché, ké hoach thuc
tap cua sinh vién; Bao cdo v&i khoa vé tinh hinh thyc tap cua sinh vién. Néu cé truong
hop phat sinh dic biét, cin béo céo kip thoi dé c6 hudng giai quyet Trong thoi gian
thuc tap, cac giang vién huéng dan chiu trach nhiém trude khoa vé cac van dé ctia hoc
vién c6 lién quan dén nhiém vu thyc tép va c6 trach nhiém tdng két dot thuc tap, béo
cao khoa bang vin ban; Dat lich kiém tra chuong trinh thuc tip ctia hoc vién trude khi
cho diém chinh thuc.

- Hoc phan nay s& duoc ra sodt, chinh stra 04 nam/ 1an. s¢_




BO LAO PONG - THUONG BINH VA XAHOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LAO PONG - XA HOI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
sé:45F5 /QD-DHLDXH Ha Ngi, ngay 3¢ thang 11 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh dé cwong chi tiét hoc phﬁn Thuc tap cudi khoa nganh Quin tri kinh doanh
trinh d¢ dai hoc hé chinh quy theo h¢ thong tin chi

HIEU TRU’GNG TRUONG PAI HOC LAO PONG - XA HOI

Can cir Quyét dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thing 9 nim 2015 cua B§ truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td
chirc ctia Truong Pai hoc Lao dong - X4 hoi;

Can cir Quyét dinh so 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 ndm 2007 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao ding theo hé théng
tin chi; Thong tu so 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cta B¢ truéng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc stra dbi, bd sung mot s diéu cta Quy ché dao tao dai hoc vé cao ding
theo hé thdng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4
nam 2007 cua B trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctr Quyét dinh sé 1042/Qb-DHLDXH ngay 05 thang 8 ndm 2015 cua Hi€u trudng
Truong dai hoc Lao dong - Xa hdi vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc va cao dang theo
hé thong tin chi tai Truong Dai hoc Lao dong — Xa hoi;

Theo d nghi cua Truong phong Khoa hoc va Hop tac quéc té,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay dé cuong chi tiét hoc ph:?m Thuc tép cubi
khéa nganh Quan tri kinh doanh (c6 dé cuong chi tiét kém theo).

Pon vi quéan ly: Khoa Quan tri kinh doanh thu¢c Truong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac dé cuong chi tiét hoc phan ban
hanh tai Quyét dinh nay dugc dung dé giang day trong cac Chuong trinh dao tao trinh 49 dai
hoc hé chinh quy theo hé thng tin chi dugc ap dung trong Truong Pai hoc Lao dong — Xa héi
tir nam hoc 2016-2017 va thay thé cho céc dé cuong chi tiét hoc phén tuong tw da dugc ban
hanh trude day.

Piéu 3. Cac d6ng/ba Truong phong Hanh chinh - Téng hop, Trudng phong Pao tao,
Trudng phong Khoa hoc va Hop tac qudc té, Truong phong Ké toan - Tai chinh, Trudng khoa
Quan tri kinh doanh thudc Truong va Trudong cac don vi co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. 7«
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, P. KH&HTQT.
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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
THUC TAP CUOI KHOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 2315 /0D-PHLDXH ngav.Z 4 /11/2016
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Lao dong — Xa hoi)
1. Tén hoc phédn: Thuc tap cudi khoa (nganh quan tri kinh doanh); Ma hoc phan:
TTCK0524T
2. S6 tin chi: 04 (0,180,0)
3. Trinh d¢: Sinh vién ndm th{ tu nganh quén tri kinh doanh
4. Phén bo thoi gian

- Ly thuyét (LT): 0 tiét

- Thyc tap tai co s¢ (ThH): 180 gid

- Tu hoc (TH): 0 tiét
5. Diéu kién tién quyét: Quan tri chién lugc, Quan tri marketing, Quan tri chudi cung tmg,
Logistics
6. Muc tiéu ciia hoc phan

Muc tiéu chung

Hoc phén thuc tap cudi khoa yéu cau sinh vién thuc tip toan thoi gian tai mot t6
chirc trong sudt 10 tudn nhim tao diéu kién dé sinh vién tiép can thyuc té, tim hiéu moi
truong hoat dong cua td chirc, van dung nhirng kién thirc da dugc trang bi trong nha trudng
vao thuc té hoat dong cua td chirc. Hoc phén thuc tap cudi khoa cudi khoa ciing hd tro sinh
vién tim hidu va nim bit cac hoat dong quan tri va kinh doanh ciia mot td chirc cu thé. Sinh
vién cling rén luyén ky nang phan tich, danh gia vé bd may quan tri, thuc hién cac chuc
nang quan tri va céc linh vuc hoat dong kinh doanh. Thong qua thuce tép cudi khoa, sinh
vién s€ c6 kha ning danh gia vé bd may quan tri td chic, st ménh, chirc ning, nhiém vu
ctia tb chirc, vé tinh hinh quan tr tai chinh, nhén luc, marketing va bén hang, quan tri chubi
cung Ung, v.v. va budc dAu dé xuét cac giai phép giai quyét céc ton tai trong linh vure kinh
doanh va quan tri tai cac co s& thuc tép.

Muc tiéu cu thé:

- Kién thirc:

Hoc phan thyc tap cubi khoa hd tro sinh vién cing cb cac kién thc chuyén nganh
quan tri kinh doanh da hoc va van dung vao thyuc tién. Cu thé, sinh vién sé& tich liy duoc
céc kién thirc vé loai hinh té chir, chién luge va quan tri chién lugc cta td chirc; phén tich
dugc moi trudng hoat dong cua td chirc. Tir d6, nghién ctru viéc thyuc hién céc chuce nang
quan tri cia cac td chre noi sinh vién thuc tip, danh gid diém manh, diém yéu cua cac hoat

1
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dong quan tri va hoat dong kinh doanh. Panh gia dugc thuc trang kinh doanh cua cac co Noj
thue tap trén céac khia canh: su phu hop gitra td chtrc bo may va linh vuc kinh doanh, phén
tich dic didm kinh doanh va dénh gia sy phit hop gitra ddc diém kinh doanh véi céc chinh
sach va cong cu quan trj dang dugc sir dung tai co s¢ thuc tap. H& tro sinh vién nhing kién
thirc vé hé thong thong tin quan tri, thuong mai dién tir, quan tri mot ngén hang, mot doanh
nghié¢p hay mét td chirc cung cép dich vu nhu bénh vién, truong hoc, v.v.

- Ky nang:
Két thuc thuc tap cudi khoa sinh vién s& rén luyén cac ky nang ra quyét dinh quan tri; giai
quyét cac tinh huong kinh doanh; k¥ nang sur dung phin mém trong quan tri mot t6 churc;
k§ nang giao tiép trong quan tri va kinh doanh; k¥ néng td chuc cong viée dé dat hiéu ning
cao nhét. Qua dot thuc tap, lam viéc véi cac nha quan tri, chuyén vién & co s¢ thuc tap,
sinh vién sé rén luyén k¥ nang lam viéc nhom; k¥ néng thich trng v&i moi truong viée lam
va su thay doi cia moi truong; k¥ ning xdy dung va tao lap niém tin; k¥ nang vuot qua
thach thic dé duy tri dong luc lam vigc va toan tam toan y vdi cong viéc; k¥ nang t6 chirc
thuc hién cong viéc.

- Thdi dj: Két thic dot thuec tdp cuéi khéa, sinh vién sé:

+ C6 thai d6 nghé nghiép ding, ¢6 y thirc trach nhiém xa hi cia nha quan tri hodc
kinh doanh. Sinh vién ciling budc dau duogc rén luyén y thirc trach nhiém, thai do cong dén
61 v6i cac van d2 kinh té va quan tri kinh doanh ctia nén kinh doanh.

+ Co y thirc dung d4n, nghiém tic, khach quan va khoa hoc trong viéc danh gié thuc
té vé cac hoat dong kinh té va quan tri tai co s& thue tap.

+ Cé y thire nghién ciru vé cac van de 1y thuyét va thuc tién gén lién v&i hoat dong
quan tri va kinh doanh ciing nhu nghiép vu quan tri doanh nghiép.

+ Nhan thirc va nang cao y thirc vuon 1én vé nghé nghiép trong tuong lai.

7. M6 ta viin tit ndi dung ciia hoc phén

Hoc phén thuc tap cubi khéa tao tién dé cho sinh vién ung dung nhiing kién thirc va
kinh doanh va quén tri vao thuc tién, gitip sinh vién tham gia nghién ctu va hoc héi kinh
nghiém giai quyét mot vin d& nhit dinh ma thuc tién san xuét, kinh doanh va quan tri to
chirc dit ra. Sinh vién s€ c6 diéu kién (g dung cac kién thtrc va k¥ nang da nghién ciu
vao thuc tién quan trj mot ngan hang, mot doanh nghiép san xuét kinh doanh hay doanh
nghiép thuong mai, hodc vao mot t6 chure thude linh vuce nao do.

8. Nhiém vu ciia sinh vién
- Xéc dinh r& muc dich, nhiém vu va nhing cong viéc can thuc hién trong dot thuc

tap.
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- Tham gia di cac huéng dan chung va lich 1am viéc véi giang vién hudng dan thuc

tap.
" - Chuén bi tai liéu can thiét phuc vu dot thuc tap theo qui dinh cta Truong Dai hoc

Lao dong — Xa hoi va khoa Quan tri Kinh doanh. ‘

- Chu d6ng lién hé tim co so thuc tdp phu hop véi diéu kién va nguyén vong cua ban
than.

- Lap ké hoach thuc tap va thong qua gidng vién huéng dan, phu hop véi diéu kién
thuc tap tai co s thuc tap.

- Chu dong dat van dé véi don vi thuc tap dé nghe bao cao, dé dugc khao st thuc té
tai cac b phan cta co s& thuc tép va thu thdp nhirng dir liéu can thiét.

- Nghiém chinh chép hanh ké hoach thuc tap, ky luét hoc tap cia Nha trudng va quy
dinh cia don vi thuc tap.

- Nop diy du tai lidu theo quy dinh sau khi két thiic thuc tép bao gom (1) Nhat ky
thuc tap, (2) Phiéu nhén xét ciia don vi thuc tép va (3) Béo céo thuc tap
9. Tai liéu thue tap

[1] Dé cuong h‘c)c Qhén thuc tap cudi khoa ’

[2] Quy dinh vé thé thirc bdo cédo thyuc tap tot nghiép
10. Tiéu chuin danh gia sinh vién

TT | Noi dung Cin cit d4nh gia Trong s6
Giang vién danh gia y thuc trong qué trinh
tham dy 16p huéng dan thuc tap cubi khoa, 304
gap g0, trao d6i va lam viéc véi giang vién
1 . 2 £ hudng dan
Sl Giang vién danh gid y thuc trong qud trinh
thuc tdp & don vi thong qua nhat ky thuc tap 20%
va nhén xét cia don vi thuc tap
) Th1 két thuc hoc | Bao céo thuc tap cudi khoa theo quy dinh cua 60%
phéan Trudng
Diém bao cdo thuc tap cudi khoa (60%) duogc cham theo dép an chi tiét nhu sau:
T N¢i dung danh gia Piém

1 Hinh thtre trinh bay dung quy dinh, dam bao d¢ dai, van phong | 1
mach lac, trich dan day du
M¢ dau

Phan 1

Phan 2

Phan 3

W B W N
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6 | Kétluan 1
11. Thang diém
- Piém danh gia bd phéan va diém thi két thic hoc phan dugc chim theo thang diém

10 (tir 0 dén 10), lam tron dén mot chir s6 thap phan

- Piém hoc phén la tdng cua tat ca céc diém danh gia bd phan cta hoc phéan nhan
vi trong sb tuong tmg. Piém hoc phan lam tron dén mot chir s thap phan, sau do duge
chuyén thanh diém chit nhu sau:

+ Loai dat

A+ (9,2 - 10); A (8,5 -9,1): Gioi

B+ (7,7 - 8,4); B (7,0 - 7,6): Kha

C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): Trung binh

D+ (4,7 - 5,4); D (4,0 — 4,6): Trung binh yéu

+ Loai khong dat

F+ (2,0 - 3,9); F (duéi 2,0): Kém
12.N¢i dung
A. Nji dung 1ong qudt va phéan bo thai gian

oy

= /

\ O 4

. Phan b thoi gian (tiét) Tu

TT | Noi dung T? ' Tong hoe

: liéu .2 |LT|TTCS |BTL | KT | , ;.

sO (gio)
1 | Lién hé dia diém thuc tap 10 10
2 | Xay dung ké hoach thuc tép | [1], 10 10
3 Thuec tip tai co s, thu thap | [1], [2] 80 80

s6 liéu, tai liéu...

4 | Viét bao céo [11,[2]1 | 60 60
5 | Hoan thién bao céo [11,[21 ] 20 20
Tong sb 180 180

Ghi chi: LT: Ly thuyét; ThH: Thuc hanh; TTCS: Thyc tap co sé; BTL: Bai tép lon.
B. Yéu ciu ndi dung cia bao cdo thuc tap

Sinh vién nganh Quan tri kinh doanh c6 thé thuc tap cudi khoa tai nhiéu co sé trong
cac linh vuc kinh doanh va quan tri, nhiéu loai hinh té chtrc khac nhau nén ndi dung bao
cao thuc tap cudi khoéa s& co su khac biét trong ting truong hop (chi tiét trong phu luc).
Noi dung/ két chu téng quét clia bao céo thuc tdp nhu sau:

M¢ dau

Ly do chon dia diém thwc tdp, muc dich, ngi dung va két qua mong muén dat duoc

cua dot thuce tap.



Phin 1: Khai qudt vé co s& thuc tip

Trinh bay vé qud trinh hinh thanh va phdt trién, b6 may quan tri va cdce méi quan hé
clia t6 chirc véi nhitng doi tac cé lién quan (stakeholders) ctia 16 chikc.

Phin 2: Thue trang hoat dong ciia co sé thue tap

Trinh bay va phdn tich cdc linh vuc hoat dong, danh muc san phcfm, khach hang,
cdc nguén luc cho hoat dong va két qua hoat dong cua co so thuc tap. Chu yé'u dua vao
nguén dir liéu so cd'p cua co so thuc tap.

Phin 3: Panh gia thue trang hoat dong ciia co sé thue tip

Padnh gia diém manh, diém yéu, cé hoi va thach thitc (mé hinh SWOT) déi véi hoat
déng kinh doanh va quan tri cua co so thuc tdp. Qua ddnh gid, sinh vién rut ra nhitng van
dé ciia co s6 thue tap.

Két luén

Néu ré da nhan thiec duoc nhitng van dé g, két qua dat dwoc qua dot thuc tdp, nang
cao duoc kién thire va ki ndng nao, thdi do thay doi ra sao. Nhitng van dé nay duwoc thé
hién qua bdo cdo thuc tap.

13. Huéng din thue hién chwong trinh

- Péi véi Khoa chuyén nganh: Chudn bj va cung cip Gidy gidi thiéu thyc tap tét
nghiép cho sinh vién theo s6 luong sinh vién dugc tham gia thuc tip; Phan cong giang vién
huéng dan thuc tip; Xay dung va théng nhét quy dinh vé thé thic trinh bay béo cdo thuc
tap t6t nghiép theo ddc thu chuyén nganh.

- Déi v6i giang vién: B4 tri thoi gian 1am viée véi sinh vién theo tién d6 chung, xac
nhén lich gip va cac hoat dong thyuc tap cta sinh vién theo nhét ky thyc tap; Bao dam ndi
dung thyc tap va hudéng din sinh vién hoan thanh ké hoach, ndi dung thuc tap; Phéi hdp
v6i co s& thuc tap dé kiém tra viéc thyuc hién ndi quy, quy ché, ké hoach thuc tip cua sinh
vién; Béo céo v6i khoa vé tinh hinh thyc tip cua sinh vién. Néu c6 truong hop phat sinh
dac biét, can bao cdo kip thoi dé c6 huéng giai quyét; Trong thoi gian thuc tap, cac giang
vién huéng din chiju trach nhiém trudc khoa vé cac van dé cua hoc vién co lién quan dén
nhiém vu thuc tap va c6 trach nhiém téng két dot thuc tap, bao cdo khoa bz"mg van ban; Dt
lich kiém tra chuong trinh thuc tdp clia hoc vién trude khi cho diém chinh thuc.

- Hoc phan s& dugc ra soat, chinh sira 02 nd G %




PHU LUC 1: NOI DUNG BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA TAI TONG CONG TY/
CONG TY SAN XUAT KINH DOANH

(Ké ca cac doanh nghiép FDI, 100% von nwée ngoai, v.v.)

T L0E 7. 1 [ DO
PHAN I: KHAI QUAT VE TONG CONG TY/ CONG TY...ovovneerrrrssssssssssssssssersisssss
1.1. Qué trinh hinh thanh, phat trién cl@ CONZ LY .....coeeerverrremirrissesseesieis i

1.2. Bd may quan ly hoat dong kinh doanh ciia cONG ty .....coovveiiiciimiiiiis

1.3. Hé théng nhimg ngudi c6 lién quan dén tdng cong ty/ cong ty (cac nha cung cAp, khach hang,
c4c nha quan tri, ngudi lao dong, ngudi canh tranh, v.v.)

PHAN II: THUC TRANG KINH DOANH VA QUAN TR] CUA TONG CONG TY/ CONG TY
2.1. Thuc trang kinh doanh cta tbng cong ty/ congty ......

2.1.1. Céc linh vuc san xuét kinh doanh cua congty .............

2.1.2. Danh muc san phdm kinh doanh ciia CONG Y ....ccecvuevunerrieirieniisicineiseneiesseines

2.1.3. Thi trudng hoat ddng cua cong ty

2.1.4. Céc ngudn luc kinh doanh cua cong ty......

- Ngudn luc tai chinh

- Nguén nhan luc

- Co s& vat chét ky thuat

- Céc ngudn luc khéc

2.1.5. Két qua hoat dong kinh doanh cua QBIE BY conisennssimasnomsiidssniesmonsmessinessvssenismsritess

(L4y cac chi tiéu theo bdo cdo tai chinh va béo céo két qua hoat dong san xudt kinh doanh, bang
can dbi tai san, bao cao dong tién va cac tai liéu khac ctia doanh nghiép dé phéan tich)

2.2. Thue trang thyc hién cac chic nang quan tri tai co s& thuc tap
2.2.1. Thuc trang x4y dung va quan tri chién luoc kinh doanh
2.2.2. Quan trj ké hoach kinh doanh

2.2.3. Quan tri ngudn nhan luc

2.2.4. Quén tri hau cin dau vao va dau ra

2.2.5. Quan trj tai chinh va von kinh doanh



2.2.6. Quan tri marketing va ban hang

2.2.7. Kiém soét hoat dong cua tong cong ty/ cong ty

PHAN III: PANH GIA THUC TRANG SAN XUAT KINH DOANH CUA CONG TY
%, 1. NG OREIR, IUBIIRL, ... ecewsoviimssnes iamsmassshcs oo 25554506 e S SRS SRR AR

3.0, WORIEE BTN WENL o psicrures rvvevsmsvintstinaamsligoss oo 643465008 508 A S SRS R AP 3 S
3.3. NhiIng Co hi.......ccocevuniiiininiirnirnentiiieteitssiniitsiicssssenssasssisesons

T2 T ST L RRUNINS: IO ———

R LIIAN s ripmmivianiin S vl e iy i s
TAILIEU THAM KHAO ..ot sessse s sssss e sss s sssesssssaesssesene



PHU LUC 2: NOI DUNG BAO CAO THU'C TAP CUOI KHOA TAI CAC
TONG CONG TY/ CONG TY KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
MO PAU
(Tai sao lai lya chon cong ty thuc tap? ndi dung thuc tap? bao céo thuc tap vé nhing van dé gi?)
Phin I: KHAI QUAT VE CONG TY ...covevnrrvnnnirnne
1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién.................ooooii e,
1.2, Chite ning nhiGm VO CUB CONB 1Y 1s shasssninciosssissmmimonmsiimmss s simssmusins s smss
Lol A, ORI BAOE, - - o i oo e B ik S s o i e e R e
IR T3 s+ TR F T
1.3. BOmMAY QUAN LY. ..o
1.4. Céac linh vuc hoat dOng clia CONG ty....ouvvviiriiiiiiiii e
Phin 2: THUC TRANG KINH DOANH CUA CONG TY.............
2.1. Moi truong va thi trudng kinh doanh ctla cong ty.........coooevvvviinnn...
2.1.1. Méi trudong kinh doanh cia cOng ty ..................
2.1.2. Thi trudng kinh doanh cia cong ty ...................
(Muc 2.1. chii y méi truomg va thi trucng thé gidi ciia cong ty)
2.2. Danh muc san phdm kinh doanh ctia cong ty...........................
(Trinh bay vé cdc logi san phdm kinh doanh cia cong ty va khdi quat thanh so do danh muc san
phdm kinh doanh; Déi véi doanh nghiép kinh doanh xudt nhdp khdu, chii y danh muc san phim

xudt nhdp khdu)

2.3. Ngudn luc kinh doanh ctia cong ty ...............

(nguon lyc tai chinh, nhén su, ky thudt va cong nghé, quan tri, v.v.)
2.4. Két qua kinh doanh clia CONE 1Y ...ieveeereereemmenneernmrenannene

(Két qua kinh doanh chung,; Két qua kinh doanh theo thi truong; Theo co cdu san pham; Theo
phuwong thirc kinh doanh; v.v...)
Phin 3: PANH GIA THU'C TRANG KINH DOANH CUA CONG TY ....vvvuevveennnn
3.1. Khihtg mlt tnank 002 CONE tevurieaues rs nnpmpmpensmmss i 53 snsnummnrrrvras
3.2, Nhitng diém y8u.........oooiiiiiiiiii e
53 T GO BOL. comnves vs summmupynn r s snmmsiiinainiiats #1353 5 ssaiontst o 4w
98,0 TR T g (R SRR A S —
R TR it s A S B S S Y T RO RS E NN
Tai liéu tham khao



PHU LUC 3: NOI DUNG BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA
TAI CONG TY CHUNG KHOAN
MO PAU
Phan 1: Khai quat vé cong ty ching khoan ......
1.1. Qua trinh hinh thanh va phét trién
1.2. B may quan tri kinh doanh cua cong ty chimg khoén
1.3. bac diém kinh doanh ctia cong ty chimg khoén
Phén 2: Thuc trang kinh doanh va quan tri cia cong ty chirng khoén
2.1. Thuc trang kinh doanh cua cong ty chimg khoan
2.1.1.Danh muc san pham kinh doanh cta céng ty chimg khoan
2.1.2.Két qua hoat dong kinh doanh ctia cong ty ching khoan
2.1.3.Phan tich céc chi tiéu kinh té ctia cong ty ching khoan
2.2. Thuc trang hoat ddng quan tri ctia cong ty chimg khoan
2.2.1. Quan tri tai chinh cta cong ty chimg khoan
(Cht y quan trj von, dong tién va str dung céc don by tai chinh clia cong ty chimg
khoan)
2.2.2. Quan tri quan hé khach hang trong kinh doanh chirng khoan
(Quan tri danh muc khach hang, danh muc dau tu cta khach hang, céc chinh sach
vdi khach hang)
2.2.3. Quan tri nhan sy, co s& vat chét clia cong ty chimg khoén
2.2.4. Chip hanh céc qui dinh phép ly cta cong ty chimg khoén
Phan 3: Panh gia thue trang kinh doanh va quan tri cia cong ty chimg khoan
3.1. Nhimg diém manh ve kinh doanh va quan tri cua cong ty ching khoan
3.2. Nhiing diém yéu vé kinh doanh va quén tri cua c6ng ty ching khoén
3.3. Co hoi va thach thire dbi véi kinh doanh va quan tri clia cong ty ching khoéan
KET LUAN
TAI LIEU THAM KHAO



PHU LUC 4: NOI DUNG BAO CAO THUC TAP TAI NGAN HANG
MO PAU
Phin 1: Khai quat vé Ngin hang .....c.ceeeenens
1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién ciia Ngan hang ....c.ceeveeeerisnensnees
1.1.1. Qua trinh hinh thanh
1.1.2. Céc bude phét trién chi yéu ctia Ngan hang ........cccccovvnnnene.
1.2. T6 chirc quan tri kinh doanh ciia Ngan BAng ......cceveviveieneeienececnsnsinnne
1.2.1. Bo may t6 chirc quan tri kinh doanh cia Ngan hang .................
1.2.2. Quan tri hoat dong kinh doanh ctia Ngan hang ......................
(Nguyén tic, phan cp quén tri va mdi quan hé giita cdc bo phan trong quan tri kinh doanh
cia ngan hang)
Phén 2: Thyc trang kinh doanh ciia Ngin hang ........cceeeereiennnen.
2.1. Piic diém kinh doanh ciia Ngan hang .......eneeennnee.
2.1.1. Dac diém moi truong kinh doanh cia Ngén hang ..................
2.1.2. Dic diém vén kinh doanh ctia Ngan hang .........ccoeeeruereernnn.
2.1.3. Dic didm ngudn nhan lyc ctia Ngan hang ........cccccevueinnunnann,
2.1.4. Pic diém thi truong kinh doanh ctia Ngan hang .........cccoceeveeieenunnns
2.2. Danh muc san phsxim kinh doanh ciia Ngan hang ..........cuueeeeee
2.2.1. Kinh doanh ngoai hbi
- Kinh doanh tién té
- Kinh doanh chirng khoan
- Kinh doanh dich vu
2.2.2. Kinh doanh tin dung
(Cée hinh thirc kinh doanh tin dung cua ngdn hang dang thue tdp: Tin dung theo chii thé,
Tin dung theo doi tuong khdch hang; Tin dung theo thoi gian; Tin dung theo kha nang bao
thanh toan; v.v.)
2.2.3. Kinh doanh dich vu ngan hang
- Dich vu thanh toan québc té
- Dich vu ngén hang dién tr
- Dich vu bao lanh
- Dich vu chuyén tién
- Dich vu quan Iy dong tién
- V.V.
(LAy s6 liéu kinh doanh cia timg loai sén pham va 14p thanh bang dé phan tich)
2.3. Két qua kinh doanh ciia Ngan hang ..ceeeeesceene
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2.3.1. Két qua kinh doanh

(Ldy 56 liéu theo cdc chi tiéu bdo cdo tai chinh cua ngan hang, lap thanh bang dé phdn
tich)

2.3.2. Céc nhén té quyét dinh két qua kinh doanh ciia Ngén hang .........c.cc.......

(Chi ré cdc nhdn t6 va tdc dong dén két qua kinh doanh nhu thé nao)

Phan 3: Panh gia thuc trang kinh doanh cia Ngéin hang ..o

(Panh gia theo md hinh SWOT)

KET LUAN

(Nhitng viéc da thuc hién va kién thirc cua sinh vién qua dot thuc tip; Du kién chu dé
nghién ciru cho khoéa ludn t6t nghiép)

TAI LIEU THAM KHAO
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BO LAC PONG - THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PA1 HQC LAO PONG - XA HOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6 : 234 /Qb-DPHLDXH Ha Ngi, ngay 24 thang 11 nam 2016
QUYET DINH

Ban hanh dé cwong chi tiét hoc phan Thue tip cudi khéa nganh Quan tri nhin luc
trinh do dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi

HIEU TRU’(”)NG TRUONG PAI HOC LAO PONG - XA HOI

Can cir Quyét dinh s6 1263/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 ndm 2015 cua B9 truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6
chire ctia Truong Pai hoc Lao dong - Xa hoi;

Cin cir Quyét dinh so 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4 ndm 2007 cua B truong
B6 Gido duc va bao tao vé& viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc va cao ding theo hé thdng
tin chi; Thong tu so 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 ndm 2012 cta B6 trudng Bo Gido
duc va Dao tao vé& viéc sira dbi, bd sung mét s6 diéu cua Quy ché dao tao dai hoc va cao déng
theo hé thdng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 4
nam 2007 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao;

Cin ctr Quyét dinh sd 1042/Qb- PHLDXH ngay 05 thang 8 nam 2015 cua Hi€u trudng
Truong dai hoc Lao dong - Xa hoi vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc va cao dang theo
hé thong tin chi tai Truong Pai hoc Lao dong — X4 hoi;

Theo dé nghi cia Trudéng phong Khoa hoc va Hop tac quéc té,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay d& cuong chi tiét hoc phan Thuc tap cudi
khéa nganh Quan tri nhan luc (cd dé cwong chi tiét kem theo).

Pon vi quan ly: Khoa Quén ly ngudn nhan lyc thude Trudng.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac dé cuong chi tiét hoc phan ban
hanh tai Quyét dinh nay duoc dung dé giang day trong cac Chuong trinh dao tao trinh d¢ dai
hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi dugc ap dung trong Truong Dai hoc Lao dong — Xa hoi
tir nam hoc 2016-2017 va thay thé cho cac dé cuong chi tiét hoc phén tuong tu da duoc ban
hanh trudc day.

Diéu 3. Cac 6ng/ba Truong ph(‘)ng Hanh chinh - Téng hop, Trudng phong Pao tao,
Trudng phong Khoa hoc va Hop tac qudc té, Truong phong Ké toan - Tai chinh, Trudng khoa
Quan 1y ngudn nhan lyc thudc Trudong va Truong cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. /.«

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu; VT, P. KH&HTQT.




PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
THUC TAP CUOI KHOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3% /OD-DHLDXH ngay 24 /11/2016
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Lao dong — Xa hoi)

1. Tén hoc phén: Thyc tap cudi khéa (nganh QTNL); M hoc phian: TTCK0224T
2. S6 tin chi: 04
3. Trinh d¢: Sinh vién nim thir tu nganh Quan tri nhan luc

4. Phan bd thoi gian
- Ly thuyét (LT): 0 tiét
- Thuc tap co s (TTCS): 180 gi¢
- Tu hoc (TH): 0 tiét

5. Piéu kién tién quyét: Tuyén chon va str dung nhan luc, Dao tao nhan luc, Quan tri
thu lao lao dong trong doanh nghi€p.

6. Muc tiéu cia hoc phan

Hoc phén Thuc tap cubi khoa gitip sinh vién hé thong két nbi khéi kién thic
chuyén nganh, lién hé thuc té va hoan thién c4c k¥ ning nghé nghiép ciing nhu thuc
chirg va hoan thién pham chat nghe nghlep trude khi ra truong.

- Kién thirc: Sinh vién két ndi kién thic t5 chirc b may, t6 chic ngudn nhan
luc, td chirc hé théng chinh sach nhén sy va td chirc bd may chuyén trach quan tri
ngudn nhan lyc.

- Ky ndang: Sinh vién tim hiéu va budc dau rén dugc duoc cac k¥ nang xur ly
cong viéc hang ngay cua cdn bd chuyen trach cong tac quan tri ngudn nhan luc

- Thdi dp: Sinh vién dugc kiém chimg va hoc hoi duorc tac phong, thai d9, quan
diém va chudn muc dao dirc cta nguoi lam nghé quan tri ngudn nhan lyc.

7. M6 ta vin tat ndi dung cia hoc phin

Hoc phan Thuc tap cubi khéa l1a hoc phan bat budc ddi VOl sinh V1er1 chuyén
nganh Quan tri nhan luc Hoc phan nay bao gdm céc ndi dung can t1m hidu vé dac thu
t6 chirc bd may mot t6 chirc, dic thi ngudn nhan luc va phan bb nguon nhén luc cia t6
chirc, tb chirc bd méay va cong tac quan trj ngudn nhan lyc cua td chrc, t6 chirc cac
nghiép vu chuyen nganh quan tri nguon nhén lyc, hé théng chinh sach quan tri ngudn
nhan luc trong td chirc.

8. Nhiém vu ciia sinh vién

- Tham gla du céc budi gido vién huorng dn tap trung trén lorp

- Yéu cu sinh vién tu lién hé dia diém thuc tap, di thuc tip day du.

- Hoc hoi nghiép vu tir can bd nhéan su & don vi thuc tép, duge can bd theo d01 Y
doanh nghiép danh gla dat yéu ciu tré 1én va ¢ xac nhan cla don vi thuce tap vé quéd
trinh di thuc tap cudi khéa & don vi do.

- Hoan thanh bao cdo thuc tap t6t nghiép dam bao dung ndi dung theo dé
cuong, dam bao cap nhat dir liéu, dam bao ding quy dinh vé thé thuc.
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9. Tai liéu hoc tip
[1] Bé cuong thuc tap t6t nghiép
[2] Quy dinh vé thé thirc béo cdo thuc tép t6t nghiép

10. Tiéu chuén ddnh gid sinh vién

TT

N¢i dung

Cian cw danh gia

Trong so

Piém qué trinh

Giang vién danh gid y thirc trong qué trinh
tham du 16p huéng dan thuc tap cudi khoa,
gip gd, trao d6i va lam viéc voi giang vién
hudng din

20%

Giang vién dénh gia y thirc trong qua trinh
thuc tap ¢ don vi thong qua nhat ky thuc tap
va nhan xét cua don vi thuc tap

20%

Thi két thic hoc
phan

B4o céo thuc tip cudi khéa theo quy dinh cua
Trudng

60%

Piém béo céo thye tap cudi khéa |

60%) duoc chdm theo d4p 4n chi tiét nhu sau:

TT Noi dung danh gid Piém

1 Hinh thire trinh bay dung quy dinh, dam bao d¢ dai, van phong 1
mach lac, trich dan day du

2 Chuong 1 19

3 Chuong 2 1.5

4 Chuong 3 .

5 Chuong 4 4

11. Thang diém

v 4

- Diém danh gia bd phan va diém thi ket thic hoc phin dugc chdm theo thang
diém 10 (tx 0 dén 10), lam tron dén mot chir sb thap phan
- Piém hoc phén la tdng cia tit ca céc diém danh gia bd phan cta hoc phan
nhan véi trong sb tuong ung Piém hoc phin lam tron dén mot chir so thap phan, sau
d6 dugc chuyén thanh diém chit nhu sau:

+ Loai dat

A+ (9,2 - 10); A (8,5-9.1): Gioi

B+ (7,7 - 8,4); B (7.0 -7,6): Kha

C+ (6,2 - 6,9); C (5,5 - 6,1): Trung binh

D+ (4,7 — 5,4); D (4,0 — 4,6): Trung binh yéu

+ Loai khong dat

F+ (2,0 — 3,9); F (dudi 2,0): Kém

Noi dung

A. N§i dung tong quat va phén bd thoi gian

TT

Noi dung

Phén bd thoi gian(tiét)

Tai liéu

Tong | LT [ TICS | BTL | KT

Ty
hoc




sb (gio) |

1 | Lién hé dia diém thyc tap 10 10
2 | Xay dung ké hoach thuc tap | [1], 10 10
3 Thuc tap tai co so, thu thap | [1], [2] 80 80

sb lieu, tai liéu. ..

Viét bao céo [11. [2] 60 60

Hoan thién béo céo [1], [2] 20 20

Tong s6 180 180

Ghi chu: LT:. Ly thuyét; ThH: Thyc hanh; TTCS: Thyc tp co sé; BTL: Bai tap lon.
B. Yéu cau ndi dung ciia bao cdo thye tip

Chuong 1. Téng quan ch‘a don vi thue tap tot nghiép

1.1.  Théng tin chung vé don vi

1.2. T chirc bd may cua don vi

1.2.1. Chtrc ning nhiém vu don vi

1.2.2. So dd céu triic bd may

1.2.3. HE théng vi tri viéc lam/chtrc danh cong viéc

1.2.4. Co ché hoat dong

1.3. Ngudn nhén lyc cta td chic

Chuong 2. Té chirc bd may chuyén trach cong tic quén tri nhin luc
2.1. T chirc bd méy chuyén trach

2.1.1. Tén goi, chitc nang cuia by mdy chuyén trach

2.1.2. Cong viéc chuyén trach nhén sy

2.1.3. Mdi quan hé cdng viéc trong b may chuyén trach

2.2. T4 chirc nhan su trong bd may chuyén trach

2.2.1. Thong tin nang luc d6i ngili cdn by chuyén trach

2.2.2. B4 tri nhén su va phén cong cong viéc cu thé trong bd méy chuyén trach
Chwong 3. Nji dung ciia quén tri ngu?)n nhin lyc tai don vi thue tap
3.1. Quan diém, chu truong, chinh sach quan tri nhén luc tai don vi thuc tap
3.2. T4 chuc, trién khai cac hoat dong quan tri nhén lyc

Chuong 4. Chuyén dé chuyén siu (Sinh vién tu chon chuyén dé nghién ctru)
4.1. Co s& ly luan van dé nghién ciru

4.2. Thuc trang va mot s6 khuyén nghi (vé vén dé nghién ciru)

13. Huéng dan thyc hién chwong trinh

- D6i v6i Khoa chuyén nganh: Chuén bi va cung cép Gidy gi6i thiéu thuc tap
t6t nghiép cho sinh vién theo sé luong sinh vién dugc tham gia thuc tép; Phan cong
giang vién hudng dan thyc tap; Xay dung va théng nhit quy dinh v& thé thtrc trinh bay
b4o cao thuc tap tdt nghiép theo dic thi chuyén nganh. .

- Dbi véi giang vién gidng day can: B4 tri thoi gian 1am viéc vai sinh vién theo
tién d6 chung, xac nhén lich gép va cac hoat dong thuc tap cua sinh vién theo nhét ky
thuc tdp; Bao dam noi dung thuc tap va huong dan sinh vién hoan thanh ké hoach, noi
dung thuc tap; Phéi hop véi co sd thuc tép dé kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché,
ké hoach thuc tap cua sinh vién; Bao céo v6i khoa vé tinh hinh thuc tip cua sinh vién.
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Néu c6 truomg hop phat sinh dic biét, cin bao céo kip thoi dé c6 hudng giai quwet
Trong thoi gian thuc tdp, céc glang vién huéng dan chiu trach nhiém trudc khoa V€ cac
vén @ ctia hoc vién c6 lién quan dén nhiém vu thuc tap va c6 trach nhiém téng két dot
thuc tap, bao céo khoa bang van ban; Pat lich kiém tra chuong trinh thuc tap cua hoc
vién trudce khi cho diém chinh thirc.

- Hoc phin nay s& duoc ra soat, chinh sira 02 nim/lan.. .4,




